
        Καταχωρηστέο στο Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ. 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                              
ΔΗΜΟΣ ΜΑΡΑΘΩΝΟΣ Μαραθώνας 28/09/2018 
Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  
Τμήμα Προμηθειών 

ΦΟΡΕΑΣ: ΔΗΜΟΣ ΜΑΡΑΘΩΝΟΣ 
ΑΡΙΘ. ΜΕΛΕΤΗΣ : Π4/2018 

Ταχ. Δ/νση :    Λεωφόρος Μαραθώνος 104 ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ : 11.998,29€ με Φ.Π.Α. 
ΠΟΡΟΙ: ΙΔΙΑ ΕΣΟΔΑ 
C.P.V. : 79550000-4 με τίτλο: «Υπηρεσίες 
δακτυλογράφησης, επεξεργασίας κειμένων 
και εκδόσεων με τη βοήθεια Η/Υ» 

Ταχ. Κωδ.  :    190 05 Ν.Μάκρη 
Πληροφορίες :    Σ. Βασταρδή  
Τηλέφωνο  :    22943 20 585 

FAX :    22943 20535 
email: promithies@marathon.gr 

 
                           
 

ΜΕΛΕΤΗ 
 

ΠΑΡΟΧΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΗΣ ΚΑΙ ΑΠΟΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΗΣ 
ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΕΩΝ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ  

ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ ΜΑΡΑΘΩΝΟΣ  
 
 
 
 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

ΚΑΘΑΡΗ ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΑΞΙΑ 9.676,04 € 

Φ.Π.Α. 24% 2.322,25 € 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΔΑΠΑΝΗ: 11.998,29 € 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ: 
1. ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ 
2. ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ-ΠΕΡΙΓΡΑΦΕΣ 
3. ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ  
4. ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ ΤΙΜΕΣ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ 
5. ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                             Μαραθώνας 28/09/2018 
ΔΗΜΟΣ ΜΑΡΑΘΩΝΟΣ ΑΡΙΘ. ΜΕΛΕΤΗΣ : Π4/2018 
Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  
Τμήμα Προμηθειών 

Παροχή υπηρεσιών μαγνητοφώνησης και 
απομαγνητοφώνησης συνεδριάσεων 
Δημοτικού Συμβουλίου του Δήμου 
Μαραθώνος 

 
 

ΤΕΧΝΙΚΗ  ΕΚΘΕΣΗ 
 
Γενικά στοιχεία 
 
Ο Δήμος μας προτίθεται να προχωρήσει σε ανάθεση της μαγνητοφώνησης - 

απομαγνητοφώνησης των πρακτικών των συνεδριάσεων του Δημοτικού 

Συμβουλίου που θα πραγματοποιηθούν για ένα έτος. Για την απομαγνητοφώνηση 

των πρακτικών, ο Δήμος Μαραθώνος δεν διαθέτει την κατάλληλη υποδομή, δηλαδή 

κατάλληλο εξοπλισμό και μηχανήματα καθώς και το απαραίτητο προσωπικό, ώστε 

αξιόπιστα και σε σύντομο χρονικό διάστημα να επιτελέσει την εργασία αυτή. 

Ο ανάδοχος που θα αναλάβει την εργασία αυτή πρέπει να διαθέτει εκπαιδευμένο 

προσωπικό και κυρίως κατάλληλα μηχανήματα όπως ενισχυτές, ηχεία, μικρόφωνα, 

κονσόλα κ.λ.π., ώστε το τελικό αποτέλεσμα να είναι αξιόπιστο. Κατά συνέπεια, η 

ηχογράφηση των συνεδριάσεων μέσω εξειδικευμένης επιχείρησης είναι η πλέον 

συμφέρουσα και αποτελεσματική λύση, δεδομένου ότι θα εξοικονομούνται 

χρηματικοί πόροι από την μη χορήγηση αυξημένων υπερωριών και αποζημίωση για 

νυχτερινή εργασία σε ανάλογο τεχνικό προσωπικό καθώς και από τη μη συντήρηση 

και τυχόν επισκευές του τεχνολογικού εξοπλισμού που θα απαιτούνταν.  

Οι συνεδριάσεις συνήθως γίνονται δύο τουλάχιστον φορές το μήνα συνήθως κατά 

τις απογευματινές ώρες μεταξύ 5.30-10:30 ώστε να είναι εφικτό να συμμετέχουν 

όλοι οι δημοτικοί σύμβουλοι. Πολλές φορές όμως οι συζητήσεις επεκτείνονται και 

εκτός των ορίων αυτών ανάλογα με τα θέματα και τη σοβαρότητά τους.  

Η εργασία της απομαγνητοφώνησης των πρακτικών του Δημοτικού Συμβουλίου 

περιλαμβάνει: 

1. Μαγνητοφώνηση/εγγραφή συνεδριάσεων σε ψηφιακούς εγγραφείς από την ώρα 

έναρξης του δημοτικού συμβουλίου έως τη λήξη του 

2. Απομαγνητοφώνηση, δακτυλογράφηση, ηλεκτρονική επεξεργασία πρακτικών 

συνεδριάσεων, φιλολογική επιμέλεια κειμένων, μορφοποίηση, σελιδοποίηση 
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3.  Εκτύπωση - Φωτοαντιγραφή των πρακτικών των συνεδριάσεων  

4. Βιβλιοδέτηση, εκτύπωση Α3 σε επίπεδο ψηφιακό πιεστήριο με έγχρωμο 

θερμοκολλητικό εξώφυλλο 

5. Επιπρόσθετες διορθώσεις (σε ηλεκτρονική μορφή) μετά την αποστολή τεύχους ή 

αρχείου προς διόρθωση 

6. Εγγραφή των πρακτικών σε ψηφιακή μορφή (σε CD-Rom)   

Η δαπάνη για την εν λόγω παροχή υπηρεσιών προϋπολογίζεται στο ποσό των 

9.676,04 ευρώ (συμπεριλαμβανομένου του δικαιώματος προαίρεσης σε ποσοστό 

7,9%) πλέον Φ.Π.Α. 24% (2.322,25 ευρώ) ήτοι η συνολική δαπάνη θα ανέλθει σε 

11.998,29 ευρώ.  

Για την εν λόγω δαπάνη έχει προβλεφθεί πίστωση ποσού 12.000,00 ευρώ στον ΚΑ 

10.6142.05 του προϋπολογισμού οικονομικού έτους 2018, κατόπιν της με αριθμό 

196/2018 απόφασης του Δ.Σ. 

Το ποσό θα αναλωθεί ανάλογα με τις προκύπτουσες ανάγκες και τα συμβούλια που 

θα πραγματοποιηθούν σε χρονικό διάστημα ενός έτους από την υπογραφή της 

σύμβασης.  

 

ΜΑΡΑΘΩΝΑΣ 28/09/2018 

 
 

Για την σύνταξη και τον έλεγχο 
Η Προϊσταμένη 

Τμήματος προμηθειών 
 
 

Σοφία Βασταρδή 

ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 

Η Προϊσταμένη Δ/νσης Οικονομικών 
Υπηρεσιών 

 

 
Άννα Λάμπρου Σωτήρχου 
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Παροχή υπηρεσιών μαγνητοφώνησης και 
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Δημοτικού Συμβουλίου του Δήμου 
Μαραθώνος 

 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ-ΠΕΡΙΓΡΑΦΕΣ 
 
Αντικείμενο της παρούσας μελέτης είναι η εκτέλεση των Εργασιών 

μαγνητοφώνησης και απομαγνητοφώνησης συνεδριάσεων δημοτικού συμβουλίου 

του Δήμου Μαραθώνος για ένα έτος. 

Οι ελάχιστες απαιτούμενες τεχνικές προδιαγραφές για τις εκτελεσθείσες εργασίες 

εκτιμήθηκαν κατά τέτοιον τρόπο ώστε να καλύπτουν τις αντίστοιχες ανάγκες χωρίς 

σε καμία περίπτωση να υπερβαίνουν το προσήκον μέτρο. 

1. Η μαγνητοφώνηση/εγγραφή των συνεδριάσεων σε ψηφιακούς εγγραφείς από 

την ώρα έναρξης του δημοτικού συμβουλίου έως τη λήξη του θα πρέπει να γίνεται 

με κατάλληλα μηχανήματα που θα λαμβάνουν τα λεγόμενα των ομιλητών και θα 

καταγράφονται με καθαρό ήχο.  

2. Η απομαγνητοφώνηση, δακτυλογράφηση, ηλεκτρονική επεξεργασία των 

πρακτικών των συνεδριάσεων, η φιλολογική επιμέλεια των κειμένων, η 

μορφοποίηση, και η σελιδοποίηση θα πρέπει να γίνεται σωστά χωρίς να 

παραποιούνται τα λεγόμενα των ομιλητών και τα κείμενα που προκύπτουν να είναι 

πάντα ευανάγνωστα. 

3. Η εκτύπωση - φωτοαντιγραφή των πρακτικών των συνεδριάσεων θα πρέπει να 

γίνεται με προσοχή, ώστε το αποτέλεσμα να δίνει ένα ολοκληρωμένο ευανάγνωστο 

κείμενο χωρίς μουτζούρες και στίγματα που θα αποκρύπτουν λέξεις ή φράσεις του 

και χωρίς να καθιστούν το κείμενο δύσκολα αναγνωστέο. Η αποτύπωση θα γίνεται 

σε λευκό χαρτί Α4 (διαστάσεων 21Χ29,7cm) 80 γραμμαρίων και οι σελίδες θα είναι 

μονόχρωμες δύο όψεων τυπωμένες με μαύρο μελάνι σε όλες τις σελίδες, εκτός των 

εξωφύλλων, όπου η εκτύπωση θα είναι έγχρωμη σε λευκό μονόχρωμο χαρτόνι 200 

γραμμαρίων Α3. Οι σελίδες θα πρέπει επίσης να αριθμούνται και το κάθε πρακτικό 

να περιλαμβάνει τόσες σελίδες όσες είναι απαραίτητες ώστε να αποτυπωθεί το 

σύνολο των λεγομένων στις συνεδριάσεις. 

4. Οι βιβλιοδετήσεις των πρακτικών των συνεδριάσεων του δημοτικού συμβουλίου 

θα πρέπει να είναι άριστης ποιότητας και να γίνονται με χαρτόνι 200 γραμμαρίων 
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Α3 και θερμοκολλητικό εξώφυλλο. Ο ανάδοχος υποχρεούται να προβαίνει σε 

επιπρόσθετες διορθώσεις (σε ηλεκτρονική μορφή) μετά την αποστολή από την 

αναθέτουσα αρχή τεύχους ή αρχείου προς διόρθωση. 

5. Ο ανάδοχος υποχρεούται επίσης στην εγγραφή των πρακτικών σε ψηφιακή 

μορφή (σε CD-Rom)   

 
 

 

ΜΑΡΑΘΩΝΑΣ 28/09/2018 

 

Για την σύνταξη και τον έλεγχο 
Η Προϊσταμένη 

Τμήματος προμηθειών 
 
 

Σοφία Βασταρδή 

ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 

Η Προϊσταμένη Δ/νσης Οικονομικών 
Υπηρεσιών 

 
 

Άννα Λάμπρου Σωτήρχου 
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ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ  
 

 

Σύμφωνα με τον Κανονισμό 213/2008 της Ευρωπαϊκής Επιτροπής, περί κοινού 

λεξιλογίου για τις δημόσιες συμβάσεις (CPV) οι ανωτέρω εργασίες ταξινομούνται με 

CPV υπό τον αριθμητικό κωδικό 79550000-4 με τίτλο: «Υπηρεσίες 

δακτυλογράφησης, επεξεργασίας κειμένων και εκδόσεων με τη βοήθεια Η/Υ» 

 

Η Αναθέτουσα Αρχή διατηρεί το μονομερές δικαίωμα να ζητήσει από τον ανάδοχο 

να παραδώσει επιπλέον 7,9% της συμβατικής ποσότητας εργασιών της παρούσας 

(δικαίωμα προαίρεσης). Το ποσοστό της προαίρεσης θα κατανεμηθεί αναλογικά 

ανά είδος εργασίας όπως αυτές καταγράφονται στον παρακάτω πίνακα ή θα 

αυξήσει συγκεκριμένο είδος εργασιών όπως προβλέπεται στην παρούσα.  

 

Ο ενδεικτικός προϋπολογισμός της παρούσας μελέτης έχει ως εξής: 

 

α/α Είδος εργασίας 
Μονάδα 

Ποσότητα 
Ενδεικτική 

τιμή 

ΔΑΠΑΝΗ 

Μέτρησης (€) 

CPV  79550000-4 με τίτλο "Υπηρεσίες δακτυλογράφησης, επεξεργασίας κειμένων και 
εκδόσεων με τη βοήθεια Η/Υ" 

1. Μαγνητοφώνηση/εγγραφή 
συνεδριάσεων σε ψηφιακούς 
εγγραφείς από την ώρα έναρξης 
του δημοτικού συμβουλίου έως 
τη λήξη του 

Συνεδρίαση 24 60 1.440,00 
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2. Απομαγνητοφώνηση, 
δακτυλογράφηση, ηλεκτρονική 
επεξεργασία πρακτικών 
συνεδριάσεων, φιλολογική 
επιμέλεια κειμένων, 
μορφοποίηση, σελιδοποίηση 
(167 σελ. ανά συνεδρίαση) 

Σελίδες 4008 1,5 6.012,00 

3.  Εκτύπωση - Φωτοαντιγραφή 
των πρακτικών των 
συνεδριάσεων (Σελίδες X 7 
αντίτυπα) 

Σελίδες 28056 0,05 1.402,80 

4. Βιβλιοδέτηση, εκτύπωση Α3 σε 
επίπεδο ψηφιακό πιεστήριο με 
έγχρωμο θερμοκολλητικό 
εξώφυλλο (Συνεδρίασεις Χ 7 
αντίτυπα) 

τεμάχια 168 0,6 100,80 

5. Εγγραφή των πρακτικών σε 
ψηφιακή μορφή (σε CD-Rom)   

Συνεδρίαση 24 0,5 12,00 

 ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ 8.967,60 € 

 Δικ. Προαίρεσης 7,9% 708,44 € 

 Συνολική αξία 9.676,04 € 

 ΦΠΑ 24% 2.322,25 € 

 ΣΥΝΟΛΟ  11.998,29 € 

 
 
Η δαπάνη για την παροχή των ανωτέρω υπηρεσιών προϋπολογίζεται στο ποσό των 
11.119,82 ευρώ συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. 24% και μη 
συμπεριλαμβανομένου του δικαιώματος προαίρεσης (καθαρή αξία 8.967,60€ + 
2.152,22€ Φ.Π.Α. 24% = 11.119,82€ σύνολο).  
 
 
ΔΚΑΙΩΜΑ ΠΡΟΑΙΡΕΣΗΣ 
Το δικαίωμα προαίρεσης σε ποσοστό 7,9% υπολογίζεται στο ποσό των 878,47€  
συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. 24% (καθαρή αξία 708,44€ + 170,03€ Φ.Π.Α. 24% 
= 878,47€  σύνολο) και μπορεί να ενεργοποιηθεί μετά από απόφαση της 
οικονομικής επιτροπής.   

Το ποσοστό της προαίρεσης θα κατανεμηθεί αναλογικά ανά είδος εργασίας όπως 
αυτές καταγράφονται στον παραπάνω πίνακα ή θα αυξήσει συγκεκριμένο είδος 
εργασιών όπως προβλέπεται στην παρούσα 
 
 
Η συνολική δαπάνη συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. καθώς και του δικαιώματος 
προαίρεσης, θα ανέλθει στο ποσό των 11.998,29 ευρώ (καθαρή αξία 9.676,04€ + 
2.322,25€ Φ.Π.Α. 24% = 11.998,29€ σύνολο). 
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ΜΑΡΑΘΩΝΑΣ 28/09/2018 

 
 
 
 

Για τον έλεγχο 
Η Προϊσταμένη 

Τμήματος προμηθειών 
 
 

Σοφία Βασταρδή 

ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 
Η Προϊσταμένη Δ/νσης Οικονομικών 

Υπηρεσιών 
 
 

Άννα Λάμπρου Σωτήρχου 
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                             Μαραθώνας 28/09/2018 
ΔΗΜΟΣ ΜΑΡΑΘΩΝΟΣ ΑΡΙΘ. ΜΕΛΕΤΗΣ : Π4/2018 
Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  
Τμήμα Προμηθειών 

Παροχή υπηρεσιών μαγνητοφώνησης και 
απομαγνητοφώνησης συνεδριάσεων 
Δημοτικού Συμβουλίου του Δήμου 
Μαραθώνος 

 

ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ ΤΙΜΕΣ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ 

 

Το τιμολόγιο της μελέτης αποτελείται από (5) πέντε άρθρα τα οποία έχουν κατά 

άρθρο ως εξής: 

 

ΑΡΘΡΟ 1.1 
Μαγνητοφώνηση/εγγραφή συνεδριάσεων σε ψηφιακούς εγγραφείς από την ώρα 
έναρξης του δημοτικού συμβουλίου έως τη λήξη του ανά συνεδρίαση 
Εξήντα ευρώ (60,00€) 

ΑΡΘΡΟ 1.2 
Απομαγνητοφώνηση, δακτυλογράφηση, ηλεκτρονική επεξεργασία πρακτικών 
συνεδριάσεων, φιλολογική επιμέλεια κειμένων, μορφοποίηση, σελιδοποίηση ανά 
σελίδα 
Ένα ευρώ και πενήντα λεπτά του ευρώ (1,50 €) 

ΑΡΘΡΟ 1.3 
Εκτύπωση - Φωτοαντιγραφή των πρακτικών των συνεδριάσεων (Σελίδες X 7 
αντίτυπα) ανά σελίδα  
Πέντε λεπτά του ευρώ (0,05 €) 

ΑΡΘΡΟ 1.4 
Βιβλιοδέτηση, εκτύπωση Α3 σε επίπεδο ψηφιακό πιεστήριο με έγχρωμο 
θερμοκολλητικό εξώφυλλο (Συνεδριάσεις Χ 7 αντίτυπα) ανά τεμάχιο 
Εξήντα λεπτά του ευρώ (0,60 €) 

ΑΡΘΡΟ 1.5 
Εγγραφή των πρακτικών σε ψηφιακή μορφή (σε CD-Rom)  ανά συνεδρίαση 
Πενήντα λεπτά του ευρώ (0,50 €) 

 





 10 

ΜΑΡΑΘΩΝΑΣ 28/09/2018 
 

 
 

Για τον έλεγχο 
Η Προϊσταμένη 

Τμήματος προμηθειών 
 
 

Σοφία Βασταρδή 

ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 
Η Προϊσταμένη Δ/νσης Οικονομικών 

Υπηρεσιών 
 
 

Άννα Λάμπρου Σωτήρχου 
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                             Μαραθώνας 28/09/2018 
ΔΗΜΟΣ ΜΑΡΑΘΩΝΟΣ ΑΡΙΘ. ΜΕΛΕΤΗΣ : Π4/2018 
Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  
Τμήμα Προμηθειών 

Παροχή υπηρεσιών μαγνητοφώνησης και 
απομαγνητοφώνησης συνεδριάσεων 
Δημοτικού Συμβουλίου του Δήμου 
Μαραθώνος 

 
ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 

 

Άρθρο 1ο: Αντικείμενο προμήθειας. 

Αντικείμενο της παρούσας μελέτης είναι η εκτέλεση των εργασιών  

απομαγνητοφώνησης 24 συνεδριάσεων δημοτικού συμβουλίου του Δήμου 

Μαραθώνος για ένα έτος. 

Άρθρο 2ο: Ισχύουσες διατάξεις. 

Η εκτέλεση των εργασιών διέπεται από τις παρακάτω διατάξεις : 

1. Τις διατάξεις του Ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/τ.Α’/8.8.2016) «Δημόσιες Συμβάσεις 

Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 

2014/25/ΕΕ)» 

2. Τις διατάξεις του Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ 87 τ. Α΄/7-6-2010) «Νέα Αρχιτεκτονική της 

Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης − Πρόγραμμα Καλλικράτης» 

3. Του Ν. 3463/2006 (ΦΕΚ 114/Α'/8.6.2006) «Κύρωση του Κώδικα Δήμων και 

Κοινοτήτων», όπως έχει συμπληρωθεί από το άρθρο 2 του Ν. 4038/2012 (ΦΕΚ 

14 /τ. Α΄/2-2-2012), όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει με την Πράξη 

Νομοθετικού Περιεχομένου (ΠΝΠ) ΦΕΚ 102/τ.Α΄/26-8-2015 «Κατεπείγουσες 

ρυθμίσεις για την ομαλή λειτουργία των Οργανισμών Τοπικής Αυτοδιοίκησης», 

καθώς και αναδιατυπωθεί και ισχύει με το άρθρ. 22 παρ. 3 του Ν. 3536/2007 

(ΦΕΚ 42/τ.Α΄/23.2.2007) «Ειδικές ρυθμίσεις θεμάτων μεταναστευτικής πολιτικής 

και λοιπών ζητημάτων αρμοδιότητας Υπουργείου Εσωτερικών, Δημόσιας 

Διοίκησης και Αποκέντρωσης», καθώς και σύμφωνα με την παρ. 13 του άρθρου 

20 του Ν. 3731/2008 (ΦΕΚ 263/τ.Α΄/23‐12‐2008) «Αναδιοργάνωση της δημοτικής 

αστυνομίας και ρυθμίσεις λοιπών θεμάτων αρμοδιότητας Υπουργείου 

Εσωτερικών» κ.λ.π. διατάξεις. 

4. Του N. 3861/2010 (Φ.Ε.Κ. 112/τ.Α’/13-7-2010) «Ενίσχυση της διαφάνειας με την 

υποχρεωτική ανάρτηση νόμων και πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και 

αυτοδιοικητικών οργάνων στο διαδίκτυο «Πρόγραμμα Διαύγεια» και άλλες 

διατάξεις» 
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5. Το Π.Δ. 80/2016 (ΦΕΚ 145/τ.Α΄/5-8-2016) «Ανάληψη υποχρεώσεων από τους 

διατάκτες» 

6. Την με αρ. 57654 (Β’ 1781/23.5.2017) Απόφασης του Υπουργού Οικονομίας και 

Ανάπτυξης «Ρύθμιση ειδικότερων θεμάτων λειτουργίας και διαχείρισης του 

Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων (ΚΗΜΔΗΣ) του 

Υπουργείου Οικονομίας και Ανάπτυξης» 

7. Του Ν. 4250/2014 (ΦΕΚ 74/τ.Α΄/26-3-2014) «Διοικητικές Απλουστεύσεις – 

Καταργήσεις, Συγχωνεύσεις Νομικών Προσώπων και Υπηρεσιών του Δημοσίου 

Τομέα – Τροποποίηση Διατάξεων του Π.Δ. 318/1992 (Α΄ 161) και λοιπές 

ρυθμίσεις» και του με αριθ. πρωτ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ.15/οικ.8342/01-04-2014 εγγράφου 

«Κατάργηση της υποχρέωσης υποβολής πρωτοτύπων ή επικυρωμένων 

αντιγράφων εγγράφων» 

8. Τον Ν. 4555/2018 (ΦΕΚ 133/τ.Α΄/19-07-2018) «Μεταρρύθμιση του θεσμικού 

πλαισίου της Τοπικής Αυτοδιοίκησης - Εμβάθυνση της Δημοκρατίας - Ενίσχυση 

της Συμμετοχής – Βελτίωση της οικονομικής και αναπτυξιακής λειτουργίας των 

Ο.Τ.Α. [Πρόγραμμα «ΚΛΕΙΣΘΕΝΗΣ Ι»] -Ρυθμίσεις για τον εκσυγχρονισμό του 

πλαισίου οργάνωσης και λειτουργίας των ΦΟΔΣΑ - Ρυθμίσεις για την 

αποτελεσματικότερη, ταχύτερη και ενιαία άσκηση των αρμοδιοτήτων σχετικά με 

την απονομή ιθαγένειας και την πολιτογράφηση - Λοιπές διατάξεις 

αρμοδιότητας Υπουργείου Εσωτερικών και άλλες διατάξεις» 

9. Τις λοιπές ισχύουσες διατάξεις. 

Άρθρο 3ο: Συμβατικά στοιχεία. 

Τα συμβατικά στοιχεία της μελέτης με σειρά ισχύος είναι : 

1. Συγγραφή Υποχρεώσεων 
2. Τεχνικές Προδιαγραφές-Περιγραφές 
3. Τιμολόγιο Τιμές εφαρμογής 
4. Ενδεικτικός Προϋπολογισμός Μελέτης 
5. Τεχνική Έκθεση 

 

Άρθρο 4ο: Σύμβαση. 

Ο Ανάδοχος μετά την έγκριση του αποτελέσματος σύμφωνα με το Νόμο, 

υποχρεούται να προσέλθει σε ορισμένο τόπο και χρόνο, εντός δέκα (10) ημερών για 

να υπογράψει τη σύμβαση. 

Εάν ο προμηθευτής στον οποίο έγινε η ανακοίνωση, δεν προσέλθει να υπογράψει 

την σύμβαση, κηρύσσεται έκπτωτος με απόφαση του δημοτικού συμβουλίου 

ύστερα από γνωμοδότηση του αρμόδιου οργάνου.  

Η διάρκεια της σύμβασης θα είναι για ένα έτος από την υπογραφή της. Η εκτέλεση 

των προβλεπόμενων στην παρούσα εργασιών θα γίνεται κάθε φορά που 

συνεδριάζει το δημοτικό συμβούλιο και μέχρι την παράδοση των πρακτικών των 
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συνεδριάσεων όπως προβλέπονται στην παρούσα. Οι εργασίες θα 

παραλαμβάνονται από την αρμόδια επιτροπή παραλαβής για την καλή εκτέλεση 

των εργασιών. 

Άρθρο 5ο: Δικαίωμα προαίρεσης 
Η Αναθέτουσα Αρχή διατηρεί το μονομερές δικαίωμα να ζητήσει από τον ανάδοχο 

να παραδώσει επιπλέον 7,9% της συμβατικής ποσότητας εργασιών της παρούσας 

(δικαίωμα προαίρεσης). Το ποσοστό της προαίρεσης θα κατανεμηθεί αναλογικά 

ανά είδος εργασίας όπως αυτές καταγράφονται στην παρούσα ή θα αυξήσει 

συγκεκριμένο είδος εργασιών όπως προβλέπεται στην παρούσα  

Το δικαίωμα αυτό μπορεί να ασκηθεί κατά την διάρκεια του έτους εφόσον οι 

προϋπολογισθείσες ποσότητες δεν επαρκούν, είτε λόγω της μεγάλης διάρκειας των 

συμβουλίων που σημαίνει περισσότερες σελίδες αποτύπωσης των καταγραφέντων  

λόγων στα πρακτικά, ή για οποιοδήποτε λόγο τα συμβούλια ξεπεράσουν τα 

προϋπολογιζόμενα.  

Προκειμένου να ενεργοποιηθεί το δικαίωμα προαίρεσης, θα πρέπει, πριν την λήξη 

της αρχικής σύμβασης, να ληφθεί σχετική απόφαση της Οικονομικής Επιτροπής, 

μετά από γνωμοδότηση της υπηρεσίας, στην οποία θα αναφέρονται αναλυτικά 

τόσο οι ποσότητες εργασιών της νέας σύμβασης όσο και ο χρόνος εκτέλεσης αυτής. 

Οι προς εκτέλεση συμβατικές εργασίες θα πρέπει να τελούν υπό τους ίδιους όρους 

με αυτούς που ισχύουν στην αρχική σύμβαση. Οι όροι που αφορούν στο δικαίωμα 

προαίρεσης πρέπει να αναγράφονται ρητά στη σύμβαση. Για το λόγο αυτό ο 

ανάδοχος απαιτείται να έχει προηγουμένως αποδεχθεί το δικαίωμα αυτό και τους 

όρους που το διέπουν. 

Άρθρο 6ο: Πλημμελής κατασκευή. 

Εάν η παρεχόμενες εργασίες δεν είναι σύμφωνες με τους όρους της σύμβασης ή 

εμφανίζουν ελαττώματα ή κακοτεχνίες ο Ανάδοχος υποχρεούται να αποκαταστήσει 

ή να βελτιώσει αυτές σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 

Άρθρο 7ο: Ποινικές ρήτρες – Επίλυση διαφορών -Έκπτωση του Αναδόχου.  

Εφ’ όσον υπάρξει αδικαιολόγητος υπέρβαση της συμβατικής προθεσμίας εκτέλεσης 

των εργασιών μπορεί να επιβληθεί σε βάρος του αναδόχου ποινική ρήτρα 300,00 

Ευρώ για κάθε ημέρα καθυστέρησης και έως πέντε (5) συνολικά ημερολογιακές 

ημέρες. Οι διαφορές που θα εμφανισθούν κατά την εφαρμογή της σύμβασης, 

επιλύονται σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις.  

Σε περίπτωση που ο ανάδοχος παραβιάσει επανειλημμένα τις συμβατικές του 

υποχρεώσεις, κηρύσσεται έκπτωτος σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. Σε 

περίπτωση πλημμελούς εκτέλεσης του συμβατικού αντικειμένου ο δήμος διατηρεί 
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το δικαίωμα της περικοπής του αναλογούντος τιμήματος για τις σχετικές εργασίες 

και εφόσον ο ανάδοχος δεν συμμορφωθεί με τις υποδείξεις του.  

Επίσης διατηρεί το δικαίωμα, όταν αποδεδειγμένα κρίνει ότι ο ανάδοχος εκτελεί το 

έργο πλημμελώς και μετά από συνεχή επανάληψη της αντισυμβατικής 

συμπεριφοράς, να τον καταστήσει έκπτωτο, αφού πρώτα τον καλέσει με εξώδικη 

διαμαρτυρία και σε προθεσμία τριών (3) ημερών, να υποβάλει τις απόψεις του 

εγγράφως.  

Το ποσό ενδεχόμενων ρητρών αφαιρείται/συμψηφίζεται από/με την αμοιβή του 

αναδόχου. 

Επιπλέον, μπορεί να του επιβληθεί ο προβλεπόμενος από το άρθρο 74 του ν. 

4412/2016 αποκλεισμός από τη συμμετοχή του σε διαδικασίες δημοσίων 

συμβάσεων. 

Άρθρο 8ο: Φόροι, τέλη, κρατήσεις. 

Ο Ανάδοχος υπόκειται σε όλους τους βάσει των κειμένων διατάξεων φόρους, τέλη 

και κρατήσεις που ισχύουν κατά την ημέρα πληρωμής του, πλην του Φ.Π.Α. που 

βαρύνει τον Δήμο. 

Άρθρο 9ο: Χρόνος εκτέλεσης της εργασίας-Παραλαβή. 

Η παράδοση της ολοκληρωμένης μορφής των απομαγνητοφωνημένων πρακτικών 

των συνεδριάσεων κάθε μήνα, θα γίνεται σε διάστημα δύο (2) μηνών από την 

ημερομηνία παράδοσης του σχετικού υλικού από τον εντολέα. 

Σε περίπτωση δε, που δεν ολοκληρωθεί η εργασία εντός του ενός έτους, αυτή θα 

συνεχιστεί στο επόμενο χρονικό διάστημα με τους ίδιους όρους. Η παραλαβή των 

εργασιών θα γίνεται από την οικεία επιτροπή παρουσία του αναδόχου. Εάν κατά 

την παραλαβή διαπιστωθεί απόκλιση από τις συμβατικές τεχνικές προδιαγραφές, η 

επιτροπή παραλαβής μπορεί να προτείνει την αντικατάσταση των ειδών ή την 

τέλεια απόρριψή τους. 

Εφ’ όσον ο Ανάδοχος δεν συμμορφωθεί με τις πιο πάνω προτάσεις της Επιτροπής, 

εντός της υπό της ίδιας οριζόμενης προθεσμίας, η αναθέτουσα αρχή δικαιούται να 

προβεί στην τακτοποίηση αυτών, σε βάρος του Αναδόχου και κατά τον 

προσφορότερο με τις ανάγκες και τα συμφέροντά της, τρόπο. 

Άρθρο 10ο: Λοιπές Υποχρεώσεις του αναδόχου. 

Ο ανάδοχος θα πρέπει να διαθέτει την κατάλληλη υποδομή, δηλαδή  το απαραίτητο 

κατάλληλα εκπαιδευμένο προσωπικό, καθώς και κατάλληλο εξοπλισμό και 

μηχανήματα όπως ενισχυτές, ηχεία, μικρόφωνα, κονσόλα κ.λ.π., ώστε αξιόπιστα και 

σε σύντομο χρονικό διάστημα να επιτελέσει την εργασία αυτή. Η αναπαραγωγή των 

πρακτικών θα γίνεται με φωτοαντιγραφικά μηχανήματα υψηλής απόδοσης.  
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Ο ανάδοχος θα πρέπει να πληροί  αυστηρά κριτήρια ποιότητας παρεχομένων 

υπηρεσιών εχεμύθεια, επάρκειας εξοπλισμού, εμπειρίας και δυνατότητας άμεσης 

εξυπηρέτησης σε έκτακτες περιπτώσεις συνεδριάσεων. Δεν επιτρέπεται η ανάθεση 

οιασδήποτε εργασίας σε υπεργολάβους. Ο Ανάδοχος είναι αποκλειστικά υπεύθυνος 

για την υγεία και την ασφάλεια των εργαζομένων του, την επίβλεψη των εργασιών, 

καθώς και για την παροχή μέσων ατομικής προστασίας στους εργαζομένους του. Οι 

εργασίες θα πραγματοποιούνται κατά τέτοιο τρόπο, ώστε να διασφαλίζεται πάντοτε 

η εχεμύθεια και η αυστηρή καταγραφή των λεγομένων στις συνεδριάσεις. 

Η μεταφορά του εξοπλισμού θα γίνεται με μεταφορικά μέσα, του αναδόχου. Ο 

ανάδοχος υποχρεούται να έχει πάντοτε στη διάθεση του Δήμου  τον απαιτούμενο 

εξοπλισμό. 

Ο ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να παραδίδει στην υπηρεσία μας επτά (7) 

φωτοαντίγραφα πρακτικών. Κάθε συνεδρίαση να είναι σε ξεχωριστό τεύχος με τον 

αντίστοιχο αριθμό και ημερομηνία. Η παράδοση των πρακτικών θα γίνεται επίσης 

και σε ηλεκτρονική μορφή (CD-ROM), η οποία θα περιλαμβάνει την 

απομαγνητοφώνηση, την ηλεκτρονική επεξεργασία και επιμέλεια του κειμένου σε 

σελίδα Α4. 

Η παράδοση της ολοκληρωμένης μορφής των απομαγνητοφωνημένων πρακτικών 

των συνεδριάσεων κάθε μήνα θα γίνεται σε διάστημα δύο (2) μηνών από την 

ημερομηνία παράδοσης του σχετικού υλικού από τον εντολέα. 

Στην περίπτωση που ο Δήμος Μαραθώνος ζητήσει την έκδοση πρακτικών μιας 

επείγουσας συνεδρίασης, η ανταπόκριση του αναδόχου θα πρέπει να είναι άμεση, 

να διεκπεραιώνεται από τον ανάδοχο κατά προτεραιότητα και σε σύντομο χρονικό 

διάστημα. 

Σε περίπτωση μη απαρτίας ή αναβολής του συμβουλίου για οποιονδήποτε λόγο 

ενώ ο ανάδοχος θα έχει προσέλθει στον χώρο του συμβουλίου για την 

ηχογράφηση, δεν θα υπάρχει χρέωση. 

Άρθρο 11ο: Εγγυήσεις 

Ο ανάδοχος δεν υποχρεούται να καταθέσει εγγύηση καλής εκτέλεσης των όρων της 

σύμβασης, καθώς το ποσό της σύμβασης δεν ξεπερνά τις 20.000€. 

Άρθρο 12ο: Υποχρεώσεις του Δήμου Μαραθώνος 

Ο εντολέας-Δήμος είναι υποχρεωμένος να παραδίδει το σχετικό υλικό α) CD 

μαγνητοφωνημένων πρακτικών, β) πρακτικά συνεδριάσεων, γ) πρόσκληση, δ) 

πίνακα θεμάτων των συνεδριάσεων του μήνα, μέσα σε χρονικό διάστημα είκοσι 

(20) ημερολογιακών ημερών του επόμενου μήνα. 

 

Άρθρο 13ο: Αναθεώρηση τιμών 
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Οι τιμές της προσφοράς δεν υπόκεινται σε καμία αναθεώρηση για οποιονδήποτε 
λόγο ή αιτία, αλλά παραμένουν σταθερές και αμετάβλητες. 

Άρθρο 14ο: Τρόπος πληρωμής 

Ο Δήμος δεν υποχρεούται να εξαντλήσει τη συνολική δαπάνη που αναγράφεται 

στον ενδεικτικό προϋπολογισμό. 

Η πληρωμή θα γίνεται με ένταλμα που θα εκδίδεται από την Οικονομική Υπηρεσία 

του Δήμου στο όνομα του εντολοδόχου, μετά την παραλαβή των εργασιών και 

εφόσον η επιτροπή παραλαβής βεβαιώσει την καλή εκτέλεση των παρεχόμενων 

υπηρεσιών και δεν διαπιστώσει κανένα πρόβλημα ως προς την εκτέλεση αυτών. 

Επίσης, οποιοδήποτε πρόβλημα αναφερθεί εγγράφως από το Αυτοτελές γραφείο  

Υποστήριξης πολιτικών οργάνων του Δήμου και αφορά στην τήρηση των όρων της 

παρούσας, ο ανάδοχος οφείλει να προβεί σε άμεση διόρθωσή του. 

Η πληρωμή του αναδόχου θα γίνεται μετά την προσκόμιση σχετικού τιμολογίου 

παροχής υπηρεσιών, όπου θα επισυνάπτεται κατάσταση με τις ημέρες και ώρες των 

πραγματοποιηθέντων συνεδριάσεων. Δεν επιτρέπεται η εκχώρηση των εργασιών σε 

τρίτους ή υπεργολάβους. 

Άρθρο 15ο: Τεχνικές Προδιαγραφές. 

Τεχνικές προδιαγραφές είναι αυτές που αναφέρονται στην παρούσα μελέτη.        

 

ΜΑΡΑΘΩΝΑΣ 28/09/2018 
 

 
 
 

 

Για τον έλεγχο 
Η Προϊσταμένη 

Τμήματος προμηθειών 
 
 

Σοφία Βασταρδή 

ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 
Η Προϊσταμένη Δ/νσης Οικονομικών 

Υπηρεσιών 
 
 

Άννα Λάμπρου Σωτήρχου 
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                             Μαραθώνας ….… / ……. /2018 
ΔΗΜΟΣ ΜΑΡΑΘΩΝΟΣ ΑΡΙΘ. ΜΕΛΕΤΗΣ : Π4/2018 
Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  
Τμήμα Προμηθειών 

Παροχή υπηρεσιών μαγνητοφώνησης και 
απομαγνητοφώνησης συνεδριάσεων 
Δημοτικού Συμβουλίου του Δήμου 
Μαραθώνος 

 

ΕΝΤΥΠΟ-ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
(ΣΥΜΠΛΗΡΩΝΕΤΑΙ ΑΠΟ ΤΟΝ ΥΠΟΨΗΦΙΟ) 

 

α/α Είδος εργασίας 
Μονάδα  

Μέτρησης 
Ποσότητα 

Ενδεικτική 
τιμή 

ΔΑΠΑΝΗ 
(€) 

CPV  79550000-4 με τίτλο "Υπηρεσίες δακτυλογράφησης, επεξεργασίας κειμένων και εκδόσεων 
με τη βοήθεια Η/Υ" 

1. 

Μαγνητοφώνηση/εγγραφή 

συνεδριάσεων σε ψηφιακούς εγγραφείς 

από την ώρα έναρξης του δημοτικού 

συμβουλίου έως τη λήξη του 

Συνεδρίαση 24   

2. 

Απομαγνητοφώνηση, δακτυλογράφηση, 

ηλεκτρονική επεξεργασία πρακτικών 

συνεδριάσεων, φιλολογική επιμέλεια 

κειμένων, μορφοποίηση, σελιδοποίηση 

Σελίδα 4008   

3.  

Εκτύπωση - Φωτοαντιγραφή των 

πρακτικών των συνεδριάσεων (Σελίδες 

X 7 αντίτυπα) 

Σελίδες 28056   

4. 

Βιβλιοδέτηση, εκτύπωση Α3 σε επίπεδο 

ψηφιακό πιεστήριο με έγχρωμο 

θερμοκολλητικό εξώφυλλο 

(Συνεδρίασεις Χ 7 αντίτυπα) 

τεμάχια 168   

5. 
Εγγραφή των πρακτικών σε ψηφιακή 

μορφή (σε CD-Rom)   
Συνεδρίαση 24   

  ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ € 

 Συνολική αξία   € 

 ΦΠΑ 24%   € 

 ΣΥΝΟΛΟ  € 

Προσφέρω τις ανωτέρω υπηρεσίες έναντι συνολικού ποσού: ………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(αναγράφετε συνολικό ποσό συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. ολογράφως) 

Μαραθώνας ….. / ….. / 2018 
Ο Προσφέρων 

 
[Σφραγίδα Επιχείρησης, Υπογραφή Νόμιμου Εκπροσώπου] 




