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	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                            
	Μαραθώνας  31/10/2023

	ΔΗΜΟΣ ΜΑΡΑΘΩΝΟΣ
	ΑΡΙΘ. ΜΕΛΕΤΗΣ : Π8/2023

	Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Τμήμα Προμηθειών
	

	
	Προμήθεια Βιβλίων, εντύπων και φακέλων των υπηρεσιών του Δήμου Μαραθώνος.

	Ταχ. Δ/νση
:    Λ. Μαραθώνος 104
	

	Ταχ. Κωδ. 
:    190 05 Ν. Μάκρη
	

	Πληροφορίες
:    Νατάσα Κελεπούρη
Τηλέφωνο 
:    22943 20 585
	

	email: promithies@marathon.gr 
	


ΜΕΛΕΤΗ

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΒΙΒΛΙΩΝ, ΕΝΤΥΠΩΝ ΚΑΙ ΦΑΚΕΛΩΝ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ ΜΑΡΑΘΩΝΟΣ
	ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ

	ΚΑΘΑΡΗ ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΑΞΙΑ     12.639,20€                                                      
	

	Φ.Π.Α. 24%                               3.033,40€
	

	ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΔΑΠΑΝΗ              15.672,60€
	


	
	   ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ:

	1.
	ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ

	2.
	ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ-ΠΕΡΙΓΡΑΦΕΣ

	3.
	ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ - ΠΡΟΜΕΤΡΗΣΗ

	4.
	ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ
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Τμήμα Προμηθειών
	Προμήθεια Βιβλίων, εντύπων και φακέλων των υπηρεσιών του Δήμου Μαραθώνος.


ΤΕΧΝΙΚΗ  ΕΚΘΕΣΗ

Γενικά στοιχεία
Η παρούσα μελέτη συντάσσεται από το τμήμα προμηθειών της Διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών του Δήμου Μαραθώνος με σκοπό την προμήθεια Βιβλίων, εντύπων και φακέλων των υπηρεσιών του Δήμου Μαραθώνος καθώς και την καλλιτεχνική βιβλιοδεσία των εκτυπώσεων των αποφάσεων Δημάρχου - Αντιδημάρχων, καθώς και την βιβλιοδεσία  των Μητρώων Αρρένων και των ληξιαρχικών πράξεων. 

Συγκεκριμένα η προμήθεια αφορά στα έντυπα και φακέλους που χρησιμοποιούνται σε έντυπα της Δ/νσης Διοικητικών υπηρεσιών, σε βιβλία της Διεύθυνσης Καθαριότητας, Ανακύκλωσης, Περιβάλλοντος, Πρασίνου και Συντήρησης Υποδομών καθώς και σε βιβλία και έντυπα για της ανάγκες της Ε’ Κατασκήνωσης Αγίου Ανδρέα του Δήμου Μαραθώνος.
Η προμήθεια και η υπηρεσία, θα πραγματοποιηθεί από το ελεύθερο εμπόριο και σύμφωνα με τις διατάξεις που προβλέπονται στον N. 4412/2016 όπως τροποποιήθηκε με Ν. 4782/2021 και ισχύει, στον Ν. 2286/95, στον Ν. 3463/06 και των λοιπών ισχυουσών διατάξεων. 

Ο ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να λάβει τα κατάλληλα μέτρα για την ασφαλή και απρόσκοπτη μεταφορά και παράδοση των παραπάνω ειδών. Τα είδη, οι τεχνικές προδιαγραφές, τα χαρακτηριστικά τους και οι απαιτούμενες ποσότητες, αναφέρονται αναλυτικά στην Τεχνική Περιγραφή της παρούσας μελέτης. 

Η αρμόδια επιτροπή παραλαβής του Δήμου Mαραθώνος έχει το δικαίωμα να ελέγξει τα είδη ως προς τα ποιοτικά τους χαρακτηριστικά. Μη συμμόρφωση των ποιοτικών χαρακτηριστικών του προϊόντος με τα τεχνικά χαρακτηριστικά και τις τεχνικές προδιαγραφές της μελέτης, δίνει τη δυνατότητα στην αρμόδια επιτροπή παραλαβής να μην παραλάβει το προϊόν και να προβεί σε δικές της ενέργειες.

Η δαπάνη για την προμήθεια προϋπολογίζεται στο ποσό των 12.639,20 € ευρώ πλέον Φ.Π.Α. 24% 3.033,40€€ ευρώ ήτοι η συνολική δαπάνη θα ανέλθει σε 15.672,60 € ευρώ.
Η εν λόγω προμήθεια έχει εγγραφεί στον προϋπολογισμό του έτους 2023 και 2024 με Κ.Α. εξόδων  10.6612.01,10.6615.01, 25.6613.02, 00.8224.02  και 15.6482.01.
	Για τη σύνταξη & έλεγχο

Νατάσα Κελεπούρη

	
	Ο προϊστάμενος Δ/νσης Διοικητικών Υπηρεσιών

Θωμάς Χαλυβδόπουλος
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ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ-ΠΕΡΙΓΡΑΦΕΣ

Αντικείμενο της παρούσας μελέτης είναι η προμήθεια βιβλίων εντύπων και φακέλων των υπηρεσιών του Δήμου Μαραθώνος, καθώς και της Ε’ Κατασκήνωσης Αγίου Ανδρέα καθώς και η υπηρεσία  την καλλιτεχνική βιβλιοδεσία των εκτυπώσεων των αποφάσεων Δημάρχου - Αντιδημάρχων, των Μητρώων Αρρένων και ληξιαρχικών πράξεων (θανάτου, γεννήσεων κλπ.) . 
Οι ελάχιστες απαιτούμενες τεχνικές προδιαγραφές για τα προς προμήθεια είδη εκτιμήθηκαν κατά τέτοιον τρόπο ώστε να καλύπτουν τις αντίστοιχες ανάγκες. Ο προϋπολογισμός συντάχθηκε μετά από έρευνα που έκανε το τμήμα Προμηθειών στις τρέχουσες τιμές εμπορίου σε αντίστοιχα είδη, χωρίς σε καμία περίπτωση να υπερβαίνουν το προσήκον μέτρο, ενώ ελήφθησαν υπόψη οι αντίστοιχες τιμές των προσφορών του προηγούμενου έτους. 
Τα είδη θα πρέπει να είναι άριστης ποιότητας και να έχουν τα παρακάτω χαρακτηριστικά:
Ομάδα 1η    Φάκελοι παρουσίασης και agenda book planner with diary
1.1 Πλαστικοί φάκελοι παρουσιάσεων
Για το γραφείο δημάρχου και του Δ.Σ, θα χρειαστούν συνολικά τριάντα πέντε (35) τεμάχια, πλαστικοί φάκελοι παρουσιάσεων, 24Χ32, χρώματος βυσσινί με εκτύπωση μπροστά του λογότυπου του Δήμου Μαραθώνος και του ονόματος των δημοτικών συμβούλων, του Δήμαρχου, των Προέδρων των τεσσάρων κοινοτήτων του Δήμου, αντίστοιχα    
1.2 Αgenda book planner με ημερολόγιο 2024
Τριάντα πέντε (35) τεμάχια, AGENDA BOOK PLANNER με ημερολόγιο 2024,μέγεθος Α5,χρώματος βυσσινί με εκτύπωση μπροστά του λογότυπου του Δήμου και ενσωματωμένο στυλό.
1.3 Σιδερένια ταμπελάκια
Τριάντα τέσσερα (34) τεμάχια, σιδερένια ταμπελάκια 19Χ5, ονομάτων δημοτικών συμβούλων (χρυσαφί με μαύρα γράμματα), του Δημάρχου και των Προέδρων των τεσσάρων κοινοτήτων του Δήμου, τοποθετημένα πάνω σε μια έδρα ξύλινου τριγωνικού πρίσματος διαστάσεων 19Χ5.

 1.4 Σιδερένια ταμπελάκια για πόρτες

Δέκα σιδερένια ταμπελάκια για πόρτες δημοτικών Γραφείων, διαστάσεων 30Χ7 (χρώμα χρυσαφί με μαύρα γράμματα), με αναγραφή: Δύο (2) ΔΗΜΑΡΧΟΣ, δύο (2) ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟΣ ΒΑΡΝΑΒΑ-ΓΡΑΜΜΑΤΙΚΟΥ και έξι (6) ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟΣ 
Ομάδα 2η  Κλασέρ & Έντυπα Υπηρεσίας Ύδρευσης 
2.1 Κλασέρ 

Για την υπηρεσία ύδρευσης και την καταγραφή της καταμέτρησης των υδρόμετρων των καταναλωτών θα χρειαστούν πενήντα (50) τεμάχια κλασέρ με διαστάσεις (ανοικτό) 16*19 cm. και διάσταση  δίπλωσης 5 cm, από πλαστικό μέσα και έξω με κρίκους. Τα κλασέρ θα είναι διαστάσεων κατάλληλων για χαρτί μισό Α4 και χρώματος μπλε.
2.2  Κλασέρ

Για την υπηρεσία ύδρευσης θα χρειαστούν σαράντα (40) κλασέρ με διαστάσεις 8*32 διαφόρων χρωμάτων.

2.3 Διαχωριστικά θεμάτων
Για την υπηρεσία ύδρευσης θα χρειαστούν δεκαπέντε (15) σετ διαχωριστικά θεμάτων .
Ομάδα 3η   Έντυπα & Φάκελοι
3.1 Αυτοκόλλητοι φάκελοι

Για τις υπηρεσίες του Δήμου, θα χρειαστούν συνολικά είκοσι πέντε χιλιάδες (25.000) τεμάχια αυτοκόλλητοι φάκελοι με παράθυρο, (με διαφανή θυρίδα) μεγέθους 110x230 χιλιοστών, βάρους 90γρ, λευκού χρώματος με μονόχρωμη εκτύπωση.

Στην μπροστινή όψη τους οι φάκελοι θα φέρουν τα στοιχεία του δήμου.
3.2 Αυτοκόλλητοι φάκελοι
Για τις υπηρεσίες του Δήμου, θα χρειαστούν συνολικά δέκα χιλιάδες (10.000) τεμάχια αυτοκόλλητοι φάκελοι χωρίς παράθυρο μεγέθους Α4, βάρους 90γρ, λευκού χρώματος με μονόχρωμη εκτύπωση.

Στην μπροστινή όψη τους οι φάκελοι θα φέρουν τα στοιχεία του δήμου.
3.3 Φάκελοι δικογραφίας
Για την νομική υπηρεσία του Δήμου, θα χρειαστούν συνολικά χίλια (1.000) τεμάχια φάκελοι δικογραφίας με πτερύγια με ειδική εκτύπωση στο εξώφυλλο. Δίφυλλο ντοσιέ με 3 εσωτερικά πτερύγια συγκράτησης των χαρτιών. Διαστάσεις: 26 x 35. Χρώμα: Λευκό
3.4 Φάκελοι οικογένειας

Η Δ/νση Διοικητικών Υπηρεσιών (τμήμα δημοτικής κατάστασης και ληξιαρχείου) θα χρειαστεί 3.000 έντυπα φακέλου οικογένειας.  

Οι διαστάσεις των εντύπων θα είναι 35Χ25 cm κλειστό. Η εκτύπωση θα είναι διπλής όψης και θα γίνει σε μονόχρωμο χαρτί γραφής 140 γραμμαρίων λευκού χρώματος.
Ομάδα 4η  Βιβλία & Έντυπα Λοιπών Υπηρεσιών
4.1 Βιβλία Δελτίων Κίνησης Αυτοκινήτων

Η Διεύθυνση Καθαριότητας, Ανακύκλωσης, Περιβάλλοντος, Πρασίνου και Συντήρησης Υποδομών θα χρειαστεί διακόσια (200) τεμάχια βιβλίων (μπλοκ) Δελτίων Κίνησης Αυτοκινήτων με τα παρακάτω χαρακτηριστικά.

Οι διαστάσεις του βιβλίου θα είναι 20Χ28,5cm και θα περιλαμβάνει 100 φύλλα χωρίς τα εξώφυλλα, βιβλιοδετημένα με καρφίτσα στην αριστερή πλευρά καλυπτόμενη κατά μήκος με πλαστικοποιημένη ταινία ή χαρτοταινία ή άλλο.

Το εξώφυλλο θα είναι σε μονόχρωμο χαρτί, το εμπρός νόρμα-μανίλα και το οπισθόφυλλο κουσέ 400 γραμμαρίων.  

Το βιβλίο θα περιλαμβάνει 50 διπλότυπα φύλλα (δηλαδή 100 σελίδες). Το χαρτί θα είναι χημικό αυτογραφικό λευκό 60 γραμμαρίων (διπλότυπο), μονόχρωμο μίας όψης.

Τα διπλότυπα φύλλα θα είναι αριθμημένα και τα στελέχη θα είναι περφορέ και διαφορετικού χρώματος.

Η αρίθμηση των 150 διπλοτύπων βιβλίων θα είναι συνεχόμενη ανά 50 νούμερα σε κάθε ένα από τα προς προμήθεια τεμάχια, δηλ. από το ένα (1) έως το πενήντα (50), από το 51 έως το 100, κοκ. Όλα τα προς προμήθεια τεμάχια (βιβλία) θα φέρουν συνεχόμενη αρίθμηση.

 Η εκτύπωση θα είναι μονοχρωμία μονής όψεως με μαύρο μελάνι σε όλα τα φύλλα εκτός των εξωφύλλων.
4.2 Βιβλίο Εντολών βενζίνης
Η Διεύθυνση Καθαριότητας, Ανακύκλωσης, Περιβάλλοντος, Πρασίνου και Συντήρησης Υποδομών θα χρειαστεί εκατόν πενήντα (150) τεμάχια μπλοκ για τις εντολές βενζίνης των οχημάτων του Δήμου.

Οι διαστάσεις κάθε βιβλίου θα είναι 19Χ13. Το εξώφυλλο και το οπισθόφυλλο θα είναι μονόχρωμο χαρτί κουσέ 400 γραμμαρίων. Εσωτερικά θα περιλαμβάνει 50 διπλότυπα φύλλα, δηλαδή συνολικά 100φύλλα. Το χαρτί θα είναι χημικό αυτογραφικό 60 γραμ. λευκό το πρωτότυπο και κίτρινο το αντίγραφο. Τα διπλότυπα θα είναι αριθμημένα και το στέλεχος περφορέ.

Η Βιβλιοδέτηση θα είναι στο πλάγιο μέρος με καρφίτσα καλυπτόμενη κατά μήκος με πλαστικοποιημένη ταινία ή άλλο.

Η εκτύπωση θα είναι μονοχρωμία μονής όψεως με μαύρο μελάνι σε όλα τα φύλλα εκτός των εξωφύλλων.

τα φύλλα.
4.3 Βιβλίο Πράξης βεβαίωσης παράβασης κανονισμού καθαριότητας
Η Διεύθυνση Καθαριότητας, Ανακύκλωσης, Περιβάλλοντος, Πρασίνου και Συντήρησης Υποδομών θα χρειαστεί δέκα (10) τεμάχια βιβλίων (μπλοκ) Πράξης βεβαίωσης παράβασης κανονισμού καθαριότητας με τα παρακάτω χαρακτηριστικά.

Οι διαστάσεις του βιβλίου θα είναι 30Χ21 και θα περιλαμβάνει 150 φύλλα χωρίς τα εξώφυλλα, βιβλιοδετημένα με καρφίτσα στην αριστερή πλευρά καλυπτόμενη κατά μήκος με πλαστικοποιημένη ταινία ή χαρτοταινία ή άλλο.

Το εξώφυλλο θα είναι σε μονόχρωμο χαρτί, το εμπρός νόρμα-μανίλα και το οπισθόφυλλο κουσέ 400 γραμμαρίων.  

Το βιβλίο θα περιλαμβάνει 50 τριπλότυπα φύλλα, δηλαδή συνολικά 150 φύλλα. Το χαρτί θα είναι χημικό αυτογραφικό λευκό 60 γραμμαρίων (διπλότυπο), μονόχρωμο μίας όψης.

Τα τριπλότυπα φύλλα θα είναι αριθμημένα και τα στελέχη θα είναι περ φόρε και διαφορετικού χρώματος.

Η αρίθμηση των τριπλότυπων βιβλίων θα είναι συνεχόμενη ανά 150 νούμερα σε κάθε ένα από τα προς προμήθεια τεμάχια, δηλ. από το ένα (1) έως το πενήντα (150), από το 151 έως το 300, κοκ. Όλα τα προς προμήθεια τεμάχια (βιβλία) θα φέρουν συνεχόμενη αρίθμηση.

 Η εκτύπωση θα είναι μονοχρωμία μονής όψεως με μαύρο μελάνι σε όλα τα φύλλα εκτός των εξωφύλλων.
4.4 Δελτία Παρουσίας διοικητικού προσωπικού

Το Τμήμα Ανθρώπινου Δυναμικού της Δ/νσης Διοικητικών υπηρεσιών προκειμένου να παρακολουθεί το ωράριο των εργαζομένων του Δήμου μέσω συσκευών σήμανσης (ρολόγια), θα χρειαστεί 
1)τρεις χιλιάδες (3.000) τεμάχια δελτίων - καρτών παρουσίας για το διοικητικό προσωπικό κ.λπ. υπηρεσιών, διαστάσεων  8,50Χ18,5cm καθώς και 4 μελανοταινίες οι οποίες είναι συμβατές με το παρακάτω τύπο ρολογιού. Τα δελτία θα είναι διπλής όψεως από χαρτόνι velvet 300γρ. και με μονόχρωμη εκτύπωση. Απαιτείται καλούπι κοπτικών.

Οι κάρτες - δελτία θα πρέπει να είναι συμβατές με τον τύπο ρολογιού μάρκας AMANO ΒΧ 1500 electronic time Recorder, ώστε μετά την εισαγωγή τους στην υποδοχή του καρτορολογιού, να αποτυπώνεται εμφανώς η ώρα προσέλευσης και αποχώρησης των εργαζομένων στην κατάλληλη θέση της αντίστοιχης ημερολογιακής ημέρας. Το κάθε τεμάχιο θα αφορά ένα μήνα και θα φέρει ένδειξη δεκαπενθημέρου ανά όψη. 
2) χίλιες πεντακόσιες (1.500) τεμάχια δελτίων - καρτών παρουσίας για το σταθμό μεταφόρτωσης διαστάσεων  8,50Χ19,5cm καθώς και 2 μελανοταινία η οποία είναι συμβατή με το παρακάτω τύπο ρολογιού. Τα δελτία θα είναι διπλής όψεως από χαρτόνι velvet 300γρ. και με μονόχρωμη εκτύπωση. Απαιτείται καλούπι κοπτικών.
Οι κάρτες - δελτία θα πρέπει να είναι συμβατές με τον τύπο ρολογιού μάρκας MARUZEN/MODEL ATR-501/No 010628/WATT30W), ώστε μετά την εισαγωγή τους στην υποδοχή του καρτορολογιού, να αποτυπώνεται εμφανώς η ώρα προσέλευσης και αποχώρησης των εργαζομένων στην κατάλληλη θέση της αντίστοιχης ημερολογιακής ημέρας. Το κάθε τεμάχιο θα αφορά ένα μήνα και θα φέρει ένδειξη δεκαπενθημέρου ανά όψη. 
4.5 Βιβλία , έντυπα, αυτοκόλλητα και βεβαιώσεις παραβάσεων για τη Δημοτική Αστυνομία
Το αυτοτελές γραφείο της Δημοτικής Αστυνομίας θα χρειαστεί σαράντα έξι (46) τριπλότυπα μπλοκ βεβαιώσεων και 200 αυτοκόλλητα για τα εγκαταλ/να αυτοκίνητα.
α) 10 τριπλότυπα μπλοκ των οποίων οι διαστάσεις κάθε βιβλίου θα είναι 22Χ14. Το εξώφυλλο και οπισθόφυλλο θα είναι από μονόχρωμο χαρτί κουσέ 200 γραμμαρίων. Εσωτερικά θα περιλαμβάνει 25 τριπλότυπα φύλλα, δηλαδή συνολικά 75 φύλλα. Το χαρτί θα είναι χημικό αυτογραφικό 60 γραμ. λευκό το πρωτότυπο και κίτρινο το αντίγραφο. Τα διπλότυπα θα είναι αριθμημένα και το στέλεχος θα είναι περφορέ.

β) 6 τετραπλότυπα μπλοκ των οποίων οι διαστάσεις κάθε βιβλίου θα είναι 30Χ21. Το εξώφυλλο και οπισθόφυλλο θα είναι από μονόχρωμο χαρτί κουσέ 200 γραμμαρίων. Εσωτερικά θα περιλαμβάνει 50 τριπλότυπα φύλλα, δηλαδή συνολικά 200 φύλλα. Το χαρτί θα είναι χημικό αυτογραφικό 60 γραμ. λευκό το πρωτότυπο και ροζ, θαλασσί και κίτρινο το αντίγραφο. Τα διπλότυπα θα είναι αριθμημένα και το στέλεχος θα είναι περφορέ.
γ) 30 διπλότυπα μπλοκ επίδοσης εγγράφων ,των οποίων οι διαστάσεις κάθε βιβλίου θα είναι 22Χ14. Το εξώφυλλο και οπισθόφυλλο θα είναι από μονόχρωμο χαρτί κουσέ 200 γραμμαρίων. Εσωτερικά θα περιλαμβάνει 25 διπλότυπα φύλλα, δηλαδή συνολικά 50 φύλλα. Το χαρτί θα είναι χημικό αυτογραφικό 60 γραμ. λευκό το πρωτότυπο και ροζ το αντίγραφο. Τα διπλότυπα θα είναι αριθμημένα και το στέλεχος θα είναι περφορέ.
H βιβλιοδέτηση θα είναι στο άνω μέρος με καρφίτσα καλυπτόμενη κατά μήκος με πλαστικοποιημένη ταινία ή άλλο.

Η εκτύπωση θα είναι μονοχρωμία μονής όψεως με μαύρο μελάνι σε όλα τα φύλλα εκτός των εξωφύλλων.

δ)Αυτοκόλλητα με διαστάσεις  17Χ12 άσπρα με μαύρα γράμματα και μια κόκκινη γραμμή διαγώνια πάχους 1,5cm. 
αριθμημένα και το στέλεχος θα είναι περφορέ. η βιβλιοδέτηση θα είναι στο πλαϊνό αριστερό τμήμα του μπλοκ  καρφιτσωμένα και με πλαστικοποιημένη ταινία.
4.6 Έντυπα ,αυτοκόλλητα για τις ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου

Α) Χαρτί Α4 με μπλε λογότυπο και σήμα σύμφωνα με υπόδειξη της ταμειακής υπηρεσίας 
Ομάδα 5η  Βιβλιοδεσία εκδόσεων εκτυπώσεων Γραφείου Δημάρχου – Αντιδημάρχων ,Μητρώων Αρρένων καθώς και ληξιαρχικές πράξεις (θανάτου, γεννήσεων κ.λπ.):
Α. Για την καλλιτεχνική βιβλιοδεσία των 30 (τριάντα) βιβλίων αποφάσεων Δημάρχου και Δημοτικού Συμβουλίου, θα πρέπει το κάθε βιβλίο να  έχει διαστάσεις 29Χ21cm και να περιλαμβάνει 300 αποφάσεις. Το κάλυμμα θα είναι από δερματίνη καφέ με χρυσά γράμματα στον τίτλο, ράχη καμπουρωτή και πάχος χαρτονιού 3 χιλιοστά.

Β. Για την βιβλιοδεσία των 1(ένα) βιβλίων Μητρώων Αρρένων,  η βιβλιοδεσία θα είναι κολλητή και οι διαστάσεις των βιβλίων θα είναι περίπου 42Χ30cm. Tα εξώφυλλα πρέπει να είναι έγχρωμα (το χρώμα θα είναι σύμφωνα με υπόδειξη της υπηρεσίας) από σκληρό καπάκι δερματόδετο. 

Γ. Για την βιβλιοδεσία των 115 (εκατό δεκαπέντε) βιβλίων Ληξιαρχικών πράξεων,  η βιβλιοδεσία θα είναι σε τόμους 250 φύλλων ,μεγέθους Α4 με σκληρό φύλλο, πανόδετη ενισχυμένη ράχη και αναγραφή στοιχείων στη ράχη σύμφωνα με τη λίστα που θα δοθεί από το αρμόδιο τμήμα.
Ομάδα 6η  Βιβλία & έντυπα Ε’ Κατασκήνωσης:
6.1 Βιβλίο Ελέγχου Σισιτούντων

Η Κατασκήνωση θα χρειαστεί πέντε (5) τεμάχια Βιβλίων Ελέγχου Σισιτούντων με τα παρακάτω χαρακτηριστικά.
Οι διαστάσεις του βιβλίου θα είναι 35Χ25 cm κλειστό και θα είναι βιβλιοδετημένα με καρφίτσα στην αριστερή πλευρά καλυπτόμενη κατά μήκος με πλαστικοποιημένη ταινία ή χαρτοταινία ή άλλο.
Το βιβλίο θα περιλαμβάνει 50 φύλλα λευκού χαρτιού γραφής 80 γραμμαρίων. Τα εξώφυλλα θα είναι σε μονόχρωμο χαρτί κουσέ 350 γραμμαρίων.  

Η εκτύπωση θα είναι μονοχρωμία μονής όψεως με μαύρο μελάνι σε όλα τα φύλλα εκτός των εξωφύλλων.
6.2 Έντυπο: Βιβλίο  Υλικού Αποθήκης 
Η Κατασκήνωση θα χρειαστεί επίσης πέντε (5) τεμάχια Βιβλίων Αποθήκης Τροφίμων για την εισαγωγή-εξαγωγή και υπόλοιπα αποθήκης .

Οι διαστάσεις του βιβλίου θα είναι 25Χ35 cm κλειστό και θα είναι βιβλιοδετημένα με καρφίτσα στην αριστερή πλευρά καλυπτόμενη κατά μήκος με πλαστικοποιημένη ταινία ή χαρτοταινία ή άλλο.

Το βιβλίο θα περιλαμβάνει 50 φύλλα λευκού χαρτιού γραφής 100 γραμμαρίων. Τα εξώφυλλα θα είναι σε μονόχρωμο χαρτί κουσέ 350 γραμμαρίων.  

Η εκτύπωση θα είναι μονοχρωμία μονής όψεως με μαύρο μελάνι σε όλα τα φύλλα εκτός των εξωφύλλων.

6.3 Βιβλίο Υγειονομικού

Η Κατασκήνωση θα χρειαστεί ακόμη πέντε (5) τεμάχια Βιβλίων Υγειονομικού με τα παρακάτω χαρακτηριστικά.

Οι διαστάσεις του βιβλίου θα είναι 35Χ25 cm κλειστό και θα είναι βιβλιοδετημένα με καρφίτσα στην αριστερή πλευρά καλυπτόμενη κατά μήκος με πλαστικοποιημένη ταινία ή χαρτοταινία ή άλλο.

Το βιβλίο θα περιλαμβάνει 50 φύλλα λευκού χαρτιού γραφής 100 γραμμαρίων. Τα εξώφυλλα θα είναι σε μονόχρωμο χαρτί κουσέ 350 γραμμαρίων.  

Η εκτύπωση θα είναι μονοχρωμία μονής όψεως με μαύρο μελάνι σε όλα τα φύλλα εκτός των εξωφύλλων.
6.4  Έντυπο: Δελτίο Εισαγωγής και Χρέωσης Υλικού Τροφίμων

Επιπρόσθετα η Κατασκήνωση θα χρειαστεί είκοσι (20) τεμάχια Εντύπων βιβλίων Δελτίων Εισαγωγής και Χρέωσης Υλικού Τροφίμων με τα παρακάτω χαρακτηριστικά.

Οι διαστάσεις του Βιβλίου θα είναι 30Χ21 cm κλειστό και θα είναι βιβλιοδετημένα με καρφίτσα στην αριστερή πλευρά καλυπτόμενη κατά μήκος με πλαστικοποιημένη ταινία ή χαρτοταινία ή άλλο.

Το βιβλίο θα περιλαμβάνει 50 φύλλα τριπλότυπα, αριθμημένα, περφορέ, λευκού αυτογραφικού χημικού χαρτιού γραφής 60 γραμμαρίων. Τα εξώφυλλα θα είναι σε μονόχρωμο χαρτί κουσέ 350 γραμμαρίων.  

Η εκτύπωση θα είναι μονοχρωμία μονής όψεως με μαύρο μελάνι σε όλα τα φύλλα εκτός των εξωφύλλων.
6.5  Έντυπο: Δελτίο Εξαγωγής Τροφίμων

Η Κατασκήνωση θα χρειαστεί επίσης είκοσι (20) τεμάχια Εντύπων βιβλίων Δελτίων Εξαγωγής Τροφίμων με τα παρακάτω χαρακτηριστικά.

Οι διαστάσεις του Βιβλίου θα είναι 30Χ21 cm κλειστό και θα είναι βιβλιοδετημένα με καρφίτσα στην αριστερή πλευρά καλυπτόμενη κατά μήκος με πλαστικοποιημένη ταινία ή χαρτοταινία ή άλλο.

Το βιβλίο θα περιλαμβάνει 50 φύλλα τριπλότυπα, αριθμημένα, περφορέ, λευκού αυτογραφικού χημικού χαρτιού γραφής 60 γραμμαρίων. Τα εξώφυλλα θα είναι σε μονόχρωμο χαρτί κουσέ 350 γραμμαρίων.  

Η εκτύπωση θα είναι μονοχρωμία μονής όψεως με μαύρο μελάνι σε όλα τα φύλλα εκτός των εξωφύλλων.
6.6  Έντυπο: Δελτίο Δύναμης
Η Κατασκήνωση θα χρειαστεί ακόμη πέντε (10) τεμάχια Εντύπων βιβλίων Δελτίων Δύναμης με τα παρακάτω χαρακτηριστικά.

Οι διαστάσεις του Βιβλίου θα είναι 23Χ20 cm κλειστό και θα είναι βιβλιοδετημένα με καρφίτσα στην αριστερή πλευρά καλυπτόμενη κατά μήκος με πλαστικοποιημένη ταινία ή χαρτοταινία ή άλλο.

Το βιβλίο θα περιλαμβάνει 50 φύλλα τριπλότυπα, αριθμημένα, περφορέ, λευκού αυτογραφικού χημικού χαρτιού γραφής 60 γραμμαρίων. Τα εξώφυλλα θα είναι σε μονόχρωμο χαρτί κουσέ 350 γραμμαρίων.  

Η εκτύπωση θα είναι μονοχρωμία μονής όψεως με μαύρο μελάνι σε όλα τα φύλλα εκτός των εξωφύλλων.
6.7  Έντυπο: Βιβλίο Ασθενών

Η Κατασκήνωση θα χρειαστεί πέντε (5) βιβλίο Ασθενών με τα παρακάτω χαρακτηριστικά.
Οι διαστάσεις του βιβλίου θα είναι 34,50 Χ 24,50cm κλειστό και θα είναι βιβλιοδετημένο με καρφίτσα στην αριστερή πλευρά καλυπτόμενη κατά μήκος με πλαστικοποιημένη ταινία ή χαρτοταινία ή άλλο.

Το βιβλίο θα περιλαμβάνει 100 φύλλα λευκού χαρτιού γραφής 100 γραμμαρίων.
Τα εξώφυλλα θα είναι σε μονόχρωμο χαρτί κουσέ 350 γραμμαρίων.  
	Για τη σύνταξη & έλεγχο

Νατάσα Κελεπούρη

	
	Ο προϊστάμενος Δ/νσης Διοικητικών Υπηρεσιών

Θωμάς Χαλυβδόπουλος
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	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                            
	Μαραθώνας  31/10/2023

	ΔΗΜΟΣ ΜΑΡΑΘΩΝΟΣ
	ΑΡΙΘ. ΜΕΛΕΤΗΣ : Π8/2023

	Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Τμήμα Προμηθειών
	Προμήθεια Βιβλίων, εντύπων και φακέλων των υπηρεσιών του Δήμου Μαραθώνος.


ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ - ΠΡΟΜΕΤΡΗΣΗ
Σύμφωνα με τον Κανονισμό 213/2008 της Ευρωπαϊκής Επιτροπής, περί κοινού λεξιλογίου για τις δημόσιες συμβάσεις (CPV) η ανωτέρω προμήθεια ταξινομείται με CPV υπό τους αριθμητικούς κωδικούς όπως αναλυτικά αναφέρονται παρακάτω: 
Ομάδα 1η    Φάκελοι παρουσίασης και agenda book planner with diary
	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης 
	Ποσότητα

	CPV   30199200-2 με τίτλο " Φάκελοι, επιστολικά δελτάρια και μη εικονογραφημένες ταχυδρομικές κάρτες" ,39263000-3 με τίτλο “Επιτραπέζιος εξοπλισμός γραφείου” και 22817000-0 Ημερολόγια ή προσωπικές ατζέντες

	1
	Πλαστικοί φάκελοι παρουσιάσεων
	Τεμάχια
	35

	2
	Αgenda book planner με ημερολόγιο 2024
	Τεμάχια 
	35

	3
	Σιδερένια ταμπελάκια
	Τεμάχια
	34

	4
	Σιδερένια ταμπελάκια για πόρτες
	Τεμάχια
	10

	5
	Ταχυδρομικοί φάκελοι με προστατευτική επένδυση
	Τεμάχια
	500


Ομάδα 2η  Κλασέρ & Έντυπα Υπηρεσίας Ύδρευσης:
	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης 
	Ποσότητα

	CPV   22800000-8 με τίτλο " Μητρώα από χαρτί ή χαρτόνι, λογιστικά βιβλία, κλασέρ, έντυπα και άλλα τυπωμένα χαρτικά είδη "

	1
	Κλασέρ για την καταγραφή  υδρομέτρων
	Τεμάχια
	50

	2
	Κλασέρ εγγράφων 
	Τεμάχια 
	40

	3
	Διαχωριστικά  θεμάτων 
	Σετ 
	15 


Ομάδα 3η   Φάκελοι
	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης 
	Ποσότητα

	CPV   30199711-7 με τίτλο "Τυπωμένοι φάκελοι με διαφανή θυρίδα"

            

	1
	Αυτοκόλλητοι φάκελοι
	Τεμάχια
	25.000

	2
	Αυτοκόλλητοι φάκελοι μεγέθους Α4
	Τεμάχια
	10.000

	3
	Φάκελοι δικογραφίας
	Τεμάχια
	1.000

	4
	Φάκελοι οικογένειας
	Τεμάχια
	3.000


Ομάδα 4η  Βιβλία & Έντυπα Λοιπών Υπηρεσιών:
	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης
	Ποσότητα

	
	
	
	

	CPV  22110000-4 με τίτλο "Τυπωμένα βιβλία"
         22820000-4 με τίτλο "Έντυπα"

	1
	Βιβλία (μπλοκ) Δελτίων Κίνησης Αυτοκινήτων 
	Τεμάχια
	200

	2
	Βιβλία (μπλοκ) Εντολών Βενζίνης
	Τεμάχια
	150

	3
	Βιβλίο Πράξης βεβαίωσης παράβασης κανονισμού καθαριότητας
	Τεμάχια
	10

	4
	Δελτία Παρουσίας διοικητικού προσωπικού
	Τεμάχια
	2.000

	5
	Δελτία Παρουσίας προσωπικού σταθμού μεταφόρτωσης
	Τεμάχια
	1.500

	6
	Μελανοταινία  τύπου ρολογιού AMANO ΒΧ 1500 electronic time Recorder
	Τεμάχια
	4

	7
	Μελανοταινία  τύπου ρολογιού MARUZEN/MODEL ATR-501/No 010628/WATT30W
	Τεμάχια
	2

	8
	Τριπλότυπα μπλοκ διαστάσεων 22Χ14
	Τεμάχια
	10

	9
	Τετραπλότυπα μπλοκ διαστάσεων 30Χ21
	Τεμάχια
	6

	10
	Διπλότυπα μπλοκ 22Χ14
	Τεμάχια
	30

	11
	Αυτοκόλλητα με διαστάσεις  17Χ12
	Τεμάχια
	200

	12
	Χαρτί Α4 με μπλε λογότυπο και σήμα
	Τεμάχια
	10.000


Ομάδα 5η  Βιβλιοδεσία εκδόσεων εκτυπώσεων Γραφείου Δημάρχου – Αντιδημάρχων ,Μητρώων Αρρένων καθώς και ληξιαρχικές πράξεις (θανάτου, γεννήσεων κ.λπ.):
	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης
	Ποσότητα

	
	
	
	

	CPV  22110000-4 με τίτλο "Τυπωμένα βιβλία"                                                                                                                                             

         22820000-4 με τίτλο "Έντυπα"

	1
	Καλλιτεχνική Βιβλιοδεσία
	Τεμάχια
	30

	2
	Βιβλιοδεσία Μητρώων Αρρένων
	Τεμάχια
	1

	3
	Βιβλιοδεσία Ληξιαρχικών Πράξεων
	Τεμάχια
	115


Ομάδα 6η  Βιβλία & έντυπα Ε’ Κατασκήνωσης:
	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης
	Ποσότητα

	
	
	
	

	CPV  22110000-4 με τίτλο "Τυπωμένα βιβλία"                                                                                                                                             

         22820000-4 με τίτλο "Έντυπα"

	1
	Βιβλίο Ελέγχου Σιτισούντων
	Τεμάχια
	5

	2
	Βιβλίο  Υλικού Αποθήκης
	Τεμάχια
	5

	3
	Βιβλίο Υγειονομικού
	Τεμάχια
	5

	4
	Έντυπο: Δελτίο Εισαγωγής και Χρέωσης Υλικού Τροφίμων
	Τεμάχια
	20

	5
	Έντυπο: Δελτίο Εξαγωγής Τροφίμων
	Τεμάχια
	20

	6
	Έντυπο: Δελτίο Δύναμης
	Τεμάχια
	10

	7 
	Βιβλίο Ασθενών
	Τεμάχια
	5


	Για τη σύνταξη & έλεγχο

Νατάσα Κελεπούρη

	
	Ο προϊστάμενος Δ/νσης Διοικητικών Υπηρεσιών

Θωμάς Χαλυβδόπουλος
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	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                            
	Μαραθώνας  31/10/2023

	ΔΗΜΟΣ ΜΑΡΑΘΩΝΟΣ
	ΑΡΙΘ. ΜΕΛΕΤΗΣ : Π8/2023

	Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Τμήμα Προμηθειών
	Προμήθεια Βιβλίων, εντύπων και φακέλων των υπηρεσιών του Δήμου Μαραθώνος.


ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ
	
	Ομάδα 1η    Φάκελοι παρουσίασης και agenda book planner with diary

	

	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης
	Ποσότητα
	Ενδεικτική Τιμή
	ΔΑΠΑΝΗ

	
	
	
	
	
	

	CPV   30199711-7 με τίτλο "Τυπωμένοι φάκελοι "



	1
	Πλαστικοί φάκελοι παρουσιάσεων
	Τεμάχια
	35
	7,35
	257,25€

	2
	Αgenda book planner με ημερολόγιο 2024
	Τεμάχια 
	35
	6,48
	226,80€

	3
	Σιδερένια ταμπελάκια
	Τεμάχια
	34
	0,60
	20,40€

	4
	Σιδερένια ταμπελάκια για πόρτες
	Τεμάχια
	10
	8,00
	80,00€

	5
	Ταχυδρομικοί φάκελοι με προστατευτική επένδυση
	Τεμάχια
	500
	0,10
	50,00

	
	
	
	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	634,45€

	
	
	
	ΦΠΑ 24%
	152,27€

	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ 1ης Ομάδας 
	786,72€

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Ομάδα 2η  Κλασέρ & Έντυπα Υπηρεσίας  Ύδρευσης:

	

	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης
	Ποσότητα
	Ενδεικτική Τιμή
	ΔΑΠΑΝΗ

	
	
	
	
	
	

	CPV   22800000-8 με τίτλο " Μητρώα από χαρτί ή χαρτόνι, λογιστικά βιβλία, κλασέρ, έντυπα και άλλα τυπωμένα χαρτικά είδη "

	1
	Κλασέρ για καρτέλες ύδρευσης
	Τεμάχια
	50
	6,70 €
	335,00 €

	2
	Κλασέρ εγγράφων
	Τεμάχια 
	40
	3,00 €
	120,00 €

	3
	Διαχωριστικά θεμάτων 
	Σετ 
	15 
	1,50 € 
	22,50 €

	
	
	
	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	477,50€

	
	
	
	ΦΠΑ 24%
	114,60€

	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ 2ης Ομάδας 
	592,10€

	
	Ομάδα 3η   Φάκελοι

α/α

Είδος

Μονάδα Μέτρησης

Ποσότητα

Ενδεικτική Τιμή

ΔΑΠΑΝΗ

CPV   30199711-7 με τίτλο "Τυπωμένοι φάκελοι με διαφανή θυρίδα"

1

Αυτοκόλλητοι φάκελοι
Τεμάχια

25.000

0,09
2.250,00€
2

Αυτοκόλλητοι φάκελοι μεγέθους Α4
Τεμάχια

10.000
0,08
800,00€
3

Φάκελοι δικογραφίας

Τεμάχια

1.000

0,37
370,00€
4

Φάκελοι οικογένειας

Τεμάχια

3.000

0,19
570,00€
ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ

3.990,00€
ΦΠΑ 24%

957,60€
ΣΥΝΟΛΟ 3ης Ομάδας 

4.947,60€
Ομάδα 4η  Βιβλία, Αυτοκόλλητα & Έντυπα Λοιπών Υπηρεσιών:

	

	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης
	Ποσότητα
	Ενδεικτική Τιμή
	ΔΑΠΑΝΗ

	
	
	
	
	
	

	CPV  22110000-4 με τίτλο "Τυπωμένα βιβλία"                                                                                                                                      22820000-4 με τίτλο "Έντυπα" 

	1
	Βιβλία (μπλοκ) Δελτίων Κίνησης Αυτοκινήτων 
	Τεμάχια
	200
	3,05 €
	610,00 €

	2
	Βιβλία (μπλοκ) Εντολών Βενζίνης
	Τεμάχια
	150
	3,05 €
	457,50 €

	3
	Δελτία Παρουσίας διοικητικού προσωπικού
	Τεμάχια
	2.000
	0,22€
	440,00 €

	4
	Δελτία Παρουσίας προσωπικού σταθμού μεταφόρτωσης
	Τεμάχια
	1.500
	0,27€
	405,00 €

	5
	Μελανοταινία  τύπου ρολογιού AMANO ΒΧ 1500 electronic time Recorder
	Τεμάχια
	4
	45,00€
	180,00 €

	6
	Μελανοταινία  τύπου ρολογιού MARUZEN/MODEL ATR-501/No 010628/WATT30W
	Τεμάχιο
	2
	52,00€
	104,00 €

	7
	Τριπλότυπα μπλοκ διαστάσεων 22Χ14
	Τεμάχια
	10
	12,00 €
	120,00 €

	8
	Τετραπλότυπα μπλοκ διαστάσεων 30Χ21
	Τεμάχια
	6
	17,00 €
	102,00 €

	9
	Διπλότυπα μπλοκ 22Χ14
	Τεμάχια
	30
	3,57
	107,00€

	10
	Αυτοκόλλητα με διαστάσεις  17Χ12
	Τεμάχια
	200
	1,40 €
	280,00 €

	11
	Χαρτί Α4 με μπλε λογότυπο και σήμα
	Τεμάχια
	    10.000
	0,017 €
	170,00 €

	
	
	
	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	2.903,50€

	
	
	
	ΦΠΑ 24%
	696,84€

	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ 4ης Ομάδας 
	3.600,34

	
	Ομάδα 5η  Βιβλιοδεσία εκδόσεων εκτυπώσεων Γραφείου Δημάρχου – Αντιδημάρχων ,Μητρώων Αρρένων καθώς και ληξιαρχικές πράξεις (θανάτου, γεννήσεων κ.λπ.):

	

	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης
	Ποσότητα
	Ενδεικτική Τιμή
	ΔΑΠΑΝΗ

	
	
	
	
	
	

	CPV  22110000-4 με τίτλο "Τυπωμένα βιβλία"                                                                                                                                      22820000-4 με τίτλο "Έντυπα" 

	1
	Καλλιτεχνική Βιβλιοδεσία
	Τεμάχια
	30
	35,00€
	1.050,00 €

	2
	Βιβλιοδεσία Μητρώων Αρρένων
	Τεμάχια
	1
	30,00€
	30,00 €

	3
	Βιβλιοδεσία Ληξιαρχικών Πράξεων
	Τεμάχια
	115
	25,00€
	2.875,00 €

	
	
	
	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	3.955,00€

	
	
	
	ΦΠΑ 24%
	949,20€

	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ 5ης Ομάδας 
	4.904,20€

	
	
	
	
	
	

	
	Ομάδα 6η Βιβλία & έντυπα Κατασκήνωσης:
	
	

	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης
	Ποσότητα
	Ενδεικτική Τιμή
	ΔΑΠΑΝΗ

	
	
	
	
	
	

	CPV  22110000-4 με τίτλο "Τυπωμένα βιβλία"                                                                            22820000-4 με τίτλο "Έντυπα" 

	1
	Βιβλίο Ελέγχου Σιτισούντων
	Τεμάχια
	5
	53,00
	265,00€

	2
	Βιβλίο Τροφίμων Υλικού Αποθήκης
	Τεμάχια
	5
	9,50
	47,50 €

	3
	Βιβλίο Υγειονομικού
	Τεμάχια
	5
	4,40
	47,50 €

	4
	Έντυπο: Δελτίο Εισαγωγής και Χρέωσης Υλικού Τροφίμων
	Τεμάχια
	20
	5,50
	110,00 €

	5
	Έντυπο: Δελτίο Εξαγωγής Τροφίμων
	Τεμάχια
	20
	5,50
	110,00 €

	6
	Έντυπο: Δελτίο Δύναμης
	Τεμάχια
	10
	5,00
	50,00 €

	7
	Βιβλίο Ασθενών
	Τεμάχια
	5
	9,75
	48,75 €

	
	
	
	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	678,75€

	
	
	
	ΦΠΑ 24%
	162,90€

	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ 6ης Ομάδας 
	841,65€

	
	
	
	
	
	

	
	ΣΥΝΟΛΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ
	ΚΑΘΑΡΗ 
ΑΞΙΑ
	ΦΠΑ 24%
	ΣΥΝΟΛΟ 
	

	
	Ομάδα 1η    Φάκελοι παρουσίασης και agenda book planner with diary

	634,45
	152,27
	786,72
	

	
	Ομάδα 2η  Κλασέρ & Έντυπα Υπηρεσίας Ύδρευσης:
	477,50
	114,60
	592,10
	

	
	Ομάδα 3η   Φάκελοι


	3.990,00
	957,60
	4.947,60
	

	
	Ομάδα 4η  Βιβλία & Έντυπα Λοιπών Υπηρεσιών:
	2.903,50
	696,84
	3.600,34
	

	
	Ομάδα 5η  Βιβλιοδεσία εκδόσεων εκτυπώσεων Γραφείου Δημάρχου – Αντιδημάρχων ,Μητρώων Αρρένων καθώς και ληξιαρχικές πράξεις (θανάτου, γεννήσεων κ.λπ.):
	3.955,00
	949,20
	4.904,20
	

	
	Ομάδα 6η Βιβλία & έντυπα Κατασκήνωσης:
	678,75
	162,90
	841,65
	

	
	ΣΥΝΟΛΑ:
	12.639,20€
	3.033,40€
	15.672,60€
	


	Για τη σύνταξη & έλεγχο

Νατάσα Κελεπούρη


	
	Ο προϊστάμενος Δ/νσης Διοικητικών Υπηρεσιών

Θωμάς Χαλυβδόπουλος
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	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                            
	Μαραθώνας  31/10/2023

	ΔΗΜΟΣ ΜΑΡΑΘΩΝΟΣ
	ΑΡΙΘ. ΜΕΛΕΤΗΣ : Π8/2023

	Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Τμήμα Προμηθειών
	Προμήθεια Βιβλίων, εντύπων και φακέλων των υπηρεσιών του Δήμου Μαραθώνος.


ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ
Άρθρο 1ο: Αντικείμενο προμήθειας.

Αντικείμενο της παρούσας μελέτης είναι η εκτέλεση της προμήθειας Βιβλίων, εντύπων και φακέλων των υπηρεσιών του Δήμου Μαραθώνος.
Άρθρο 2ο: Ισχύουσες διατάξεις.

Η εκτέλεση της προμήθειας διέπεται από τις παρακάτω διατάξεις :

1. Τις διατάξεις του Ν. 4412/2016 «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ),(ΦΕΚ 147/τ.Α’/8.8.2016)»,όπως τροποποιήθηκε και ισχύει με το Ν.4782/2021
2. Του Ν. 3463/2006 περί «Κυρώσεως του Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα (Δ.Κ.Κ.)», (Φ.Ε.Κ. 114/τ.Α’ 8-6-2006) και συγκεκριμένα του άρθρου 209 όπως αναδιατυπώθηκε και ισχύει σήμερα σύμφωνα με το άρθρο 22 παρ. 3 του Ν. 3536/2007 (Φ.Ε.Κ. 42/τ.Α΄/23-2-2007) «Ειδικές ρυθμίσεις θεμάτων μεταναστευτικής πολιτικής και λοιπών ζητημάτων αρμοδιότητας Υπ.Εσ.Δ.Δ.Α.»
3. του ν. 3548/2007 (Α’ 68) «Καταχώριση δημοσιεύσεων των φορέων του Δημοσίου στο νομαρχιακό και τοπικό Τύπο και άλλες διατάξεις»,
4. Tο άρθρο 18 του ν.4469/2017 «Εξωδικαστικός μηχανισμός ρύθμισης οφειλών επιχειρήσεων και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 62/τ.Α΄/3-5-2017)

5. Του Ν.3852/2010 (Φ.Ε.Κ. 87/τ.Α΄/7-6-2010) «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης − Πρόγραμμα Καλλικράτης».

6. Του N. 3861/2010 (Φ.Ε.Κ. 112/τ.Α’/13-7-2010) «Ενίσχυση της διαφάνειας με την υποχρεωτική ανάρτηση νόμων και πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοικητικών οργάνων στο διαδίκτυο «Πρόγραμμα Διαύγεια» και άλλες διατάξεις».
7. Του Π.Δ. 80/2016 (ΦΕΚ 145/τ.Α΄/5-8-2016) «Ανάληψη υποχρεώσεων από τους διατάκτες»

8. Του Ν. 4152/2013 (ΦΕΚ 107/τ.Α΄/9-5-2013) «Επείγοντα μέτρα εφαρμογής των νόμων 4046/2012, 4093/2012 και 4127/2013» και της παραγράφου Ζ αυτού «Προσαρμογή της Ελληνικής Νομοθεσίας στην οδηγία 2011/7 της 16ης Φεβρουαρίου 2011 για την καταπολέμηση των καθυστερήσεων πληρωμών στις εμπορικές συναλλαγές»
9. Του Ν. 4250/2014 (ΦΕΚ 74/τ.Α΄/26-3-2014) «Διοικητικές Απλουστεύσεις – Καταργήσεις, Συγχωνεύσεις Νομικών Προσώπων και Υπηρεσιών του Δημοσίου Τομέα – Τροποποίηση Διατάξεων του Π.Δ. 318/1992 (Α΄ 161) και λοιπές ρυθμίσεις» και του με αριθ. πρωτ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ.15/οικ.8342/01-04-2014 εγγράφου «Κατάργηση της υποχρέωσης υποβολής πρωτοτύπων ή επικυρωμένων αντιγράφων εγγράφων»
10. Του άρθρου 11 του Ν. 4013/2011 (Φ.Ε.Κ. 204/τ.Α΄/15.9.2011) «Σύσταση ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων και Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων – Αντικατάσταση του έκτου κεφαλαίου του ν. 3588/2007 (πτωχευτικός κώδικας) Προ πτωχευτική διαδικασία εξυγίανσης και άλλες διατάξεις» όπως τροποποιήθηκε με την παρ. 6 του άρθρου 58 του Ν. 4155/2013 (ΦΕΚ 120/29.5.2013) «Εθνικό Σύστημα Ηλεκτρονικών Δημοσίων Συμβάσεων και άλλες διατάξεις». 

11. Του Ν.4281/2014 (ΦΕΚ 160/τ.Α’/8-8-2014) «Μέτρα στήριξης και ανάπτυξης της ελληνικής οικονομίας, οργανωτικά θέματα Υπουργείου Οικονομικών και άλλες διατάξεις» όπως τροποποιήθηκε με το άρθρο 37 παρ. 1 και 2 του Ν. 4320/2015 (ΦΕΚ 29/τ.Α΄/19-3-2015) «Ρυθμίσεις για την λήψη άμεσων μέτρων για την αντιμετώπιση της ανθρωπιστικής κρίσης, την οργάνωση της Κυβέρνησης και των Κυβερνητικών οργάνων και λοιπές διατάξεις » όπως αντικαταστάθηκε από την παρ. 1 του άρθρου 5 του Ν.4354/2015 (ΦΕΚ 176/τ.A'/16.12.2015) «Διαχείριση των μη εξυπηρετούμενων δανείων, μισθολογικές ρυθμίσεις και άλλες επείγουσες διατάξεις εφαρμογής της συμφωνίας δημοσιονομικών στόχων και διαρθρωτικών μεταρρυθμίσεων».

12. Τις λοιπές ισχύουσες διατάξεις.
Άρθρο 3ο: Συμβατικά στοιχεία.

Τα συμβατικά στοιχεία της μελέτης είναι :

1. Τεχνικές Προδιαγραφές -Περιγραφές
2. Συγγραφή Υποχρεώσεων

3. Ενδεικτικός Προϋπολογισμός- Προδιαγραφές
4. Τεχνική Έκθεση
Άρθρο 4ο: Σύμβαση.

Μετά την επέλευση των έννομων αποτελεσμάτων της απόφασης κατακύρωσης η αναθέτουσα αρχή προσκαλεί τον ανάδοχο να προσέλθει για την υπογραφή του συμφωνητικού, εντός δεκαπέντε (15) ημερών από την κοινοποίηση της σχετικής έγγραφης ειδικής πρόσκλησης.
Άρθρο 5ο: Πλημμελής κατασκευή.

Εάν η κατασκευή των υπό προμήθεια ειδών δεν είναι σύμφωνη με τους όρους της σύμβασης ή εμφανίζει ελαττώματα ή κακοτεχνίες ο Ανάδοχος υποχρεούται να αποκαταστήσει ή να βελτιώσει αυτές σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις.
Άρθρο 6ο: Ποινικές ρήτρες – Έκπτωση του Αναδόχου.

Αν ο ανάδοχος παραβιάσει με υπαιτιότητά του τις προθεσμίες της σύμβασης, επιβάλλονται σε βάρος του ποινικές ρήτρες με αιτιολογημένη απόφαση της Διευθύνουσας Υπηρεσίας. Η επιβολή ποινικών ρητρών δεν στερεί από τον εργοδότη το δικαίωμα να κηρύξει τον ανάδοχο έκπτωτο.
Άρθρο 7ο: Φόροι, τέλη, κρατήσεις.

Ο Ανάδοχος υπόκειται σε όλους τους βάσει των κειμένων διατάξεων φόρους, τέλη και κρατήσεις που ισχύουν κατά την ημέρα της διενέργειας της προμήθειας, πλην του Φ.Π.Α. που βαρύνει τον Δήμο.
Άρθρο 8ο: Παραλαβή.

Η παραλαβή των παρεχόμενων υπηρεσιών ή/και παραδοτέων θα γίνεται σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 107 του Ν. 4782/2021, η παραλαβή γίνεται με βεβαίωση που εκδίδεται από τον προϊστάμενο της Υπηρεσίας Διοικητικών Υπηρεσιών, όπως θα οριστεί με  απόφαση Δημάρχου.
Κατά τη διαδικασία παραλαβής των υπό προμήθεια ειδών διενεργείται ποιοτικός και ποσοτικός έλεγχος και καλείται να παραστεί, εφόσον το επιθυμεί ο προμηθευτής. Εάν κατά την παραλαβή διαπιστωθεί απόκλιση από τις συμβατικές τεχνικές προδιαγραφές, η επιτροπή παραλαβής μπορεί να προτείνει την αντικατάσταση των ειδών ή την τέλεια απόρριψή τους.
Άρθρο 9ο: Τεχνικές Προδιαγραφές.

Τεχνικές προδιαγραφές είναι αυτές που αναφέρονται στην παρούσα μελέτη.       

	Για τη σύνταξη & έλεγχο

Νατάσα Κελεπούρη


	
	Ο προϊστάμενος Δ/νσης Διοικητικών Υπηρεσιών

Θωμάς Χαλυβδόπουλος
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	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                            
	Μαραθώνας  31/10/2023

	ΔΗΜΟΣ ΜΑΡΑΘΩΝΟΣ
	ΑΡΙΘ. ΜΕΛΕΤΗΣ : Π8/2023

	Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Τμήμα Προμηθειών
	Προμήθεια Βιβλίων, εντύπων και φακέλων των υπηρεσιών του Δήμου Μαραθώνος.


ΕΝΤΥΠΟ ΟΙΚΟΝΙΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ
	
	Ομάδα 1η    Φάκελοι παρουσίασης και agenda book planner with diary

	

	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης
	Ποσότητα
	Ενδεικτική Τιμή
	ΔΑΠΑΝΗ

	
	
	
	
	
	

	CPV   30199711-7 με τίτλο "Τυπωμένοι φάκελοι "



	1
	Πλαστικοί φάκελοι παρουσιάσεων
	Τεμάχια
	35
	
	

	2
	Αgenda book planner με ημερολόγιο 2024
	Τεμάχια 
	35
	
	

	3
	Σιδερένια ταμπελάκια
	Τεμάχια
	34
	
	

	4
	Σιδερένια ταμπελάκια για πόρτες
	Τεμάχια
	10
	
	

	5
	Ταχυδρομικοί φάκελοι με προστατευτική επένδυση
	Τεμάχια
	500
	
	

	
	
	
	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	

	
	
	
	ΦΠΑ 24%
	

	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ 1ης Ομάδας 
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Ομάδα 2η  Κλασέρ & Έντυπα Υπηρεσίας  Ύδρευσης:

	

	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης
	Ποσότητα
	Ενδεικτική Τιμή
	ΔΑΠΑΝΗ

	
	
	
	
	
	

	CPV   22800000-8 με τίτλο " Μητρώα από χαρτί ή χαρτόνι, λογιστικά βιβλία, κλασέρ, έντυπα και άλλα τυπωμένα χαρτικά είδη "

	1
	Κλασέρ για καρτέλες ύδρευσης
	Τεμάχια
	50
	
	

	2
	Κλασέρ εγγράφων
	Τεμάχια 
	40
	
	

	3
	Διαχωριστικά θεμάτων 
	Σετ 
	15 
	
	

	
	
	
	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	

	
	
	
	ΦΠΑ 24%
	

	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ 2ης Ομάδας 
	

	
	Ομάδα 3η   Φάκελοι

α/α

Είδος

Μονάδα Μέτρησης

Ποσότητα

Ενδεικτική Τιμή

ΔΑΠΑΝΗ

CPV   30199711-7 με τίτλο "Τυπωμένοι φάκελοι με διαφανή θυρίδα"

1

Αυτοκόλλητοι φάκελοι
Τεμάχια

25.000

0,09

2.250,00€

2

Αυτοκόλλητοι φάκελοι μεγέθους Α4
Τεμάχια

10.000
0,08

800,00€

3

Φάκελοι δικογραφίας

Τεμάχια

1.000

0,37

370,00€

4

Φάκελοι οικογένειας

Τεμάχια

3.000

0,19

570,00€

ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ

ΦΠΑ 24%

ΣΥΝΟΛΟ 3ης Ομάδας 

Ομάδα 4η  Βιβλία, Αυτοκόλλητα & Έντυπα Λοιπών Υπηρεσιών:

	

	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης
	Ποσότητα
	Ενδεικτική Τιμή
	ΔΑΠΑΝΗ

	
	
	
	
	
	

	CPV  22110000-4 με τίτλο "Τυπωμένα βιβλία"                                                                                                                                      22820000-4 με τίτλο "Έντυπα" 

	1
	Βιβλία (μπλοκ) Δελτίων Κίνησης Αυτοκινήτων 
	Τεμάχια
	200
	
	

	2
	Βιβλία (μπλοκ) Εντολών Βενζίνης
	Τεμάχια
	150
	
	

	3
	Δελτία Παρουσίας διοικητικού προσωπικού
	Τεμάχια
	2.000
	
	

	4
	Δελτία Παρουσίας προσωπικού σταθμού μεταφόρτωσης
	Τεμάχια
	1.500
	
	

	5
	Μελανοταινία  τύπου ρολογιού AMANO ΒΧ 1500 electronic time Recorder
	Τεμάχια
	4
	
	

	6
	Μελανοταινία  τύπου ρολογιού MARUZEN/MODEL ATR-501/No 010628/WATT30W
	Τεμάχιο
	2
	
	

	7
	Τριπλότυπα μπλοκ διαστάσεων 22Χ14
	Τεμάχια
	10
	
	

	8
	Τετραπλότυπα μπλοκ διαστάσεων 30Χ21
	Τεμάχια
	6
	
	

	9
	Διπλότυπα μπλοκ 22Χ14
	Τεμάχια
	30
	
	

	10
	Αυτοκόλλητα με διαστάσεις  17Χ12
	Τεμάχια
	200
	
	

	11
	Χαρτί Α4 με μπλε λογότυπο και σήμα
	Τεμάχια
	    10.000
	
	

	
	
	
	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	

	
	
	
	ΦΠΑ 24%
	

	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ 4ης Ομάδας 
	

	
	Ομάδα 5η  Βιβλιοδεσία εκδόσεων εκτυπώσεων Γραφείου Δημάρχου – Αντιδημάρχων ,Μητρώων Αρρένων καθώς και ληξιαρχικές πράξεις (θανάτου, γεννήσεων κ.λπ.):

	

	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης
	Ποσότητα
	Ενδεικτική Τιμή
	ΔΑΠΑΝΗ

	
	
	
	
	
	

	CPV  22110000-4 με τίτλο "Τυπωμένα βιβλία"                                                                                                                                      22820000-4 με τίτλο "Έντυπα" 

	1
	Καλλιτεχνική Βιβλιοδεσία
	Τεμάχια
	30
	
	

	2
	Βιβλιοδεσία Μητρώων Αρρένων
	Τεμάχια
	1
	
	

	3
	Βιβλιοδεσία Ληξιαρχικών Πράξεων
	Τεμάχια
	115
	
	

	
	
	
	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	

	
	
	
	ΦΠΑ 24%
	

	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ 5ης Ομάδας 
	

	
	
	
	
	
	

	
	Ομάδα 6η Βιβλία & έντυπα Κατασκήνωσης:
	
	

	α/α
	Είδος
	Μονάδα Μέτρησης
	Ποσότητα
	Ενδεικτική Τιμή
	ΔΑΠΑΝΗ

	
	
	
	
	
	

	CPV  22110000-4 με τίτλο "Τυπωμένα βιβλία"                                                                            22820000-4 με τίτλο "Έντυπα" 

	1
	Βιβλίο Ελέγχου Σισιτούντων
	Τεμάχια
	5
	
	

	2
	Βιβλίο Τροφίμων Υλικού Αποθήκης
	Τεμάχια
	5
	
	

	3
	Βιβλίο Υγειονομικού
	Τεμάχια
	5
	
	

	4
	Έντυπο: Δελτίο Εισαγωγής και Χρέωσης Υλικού Τροφίμων
	Τεμάχια
	20
	
	

	5
	Έντυπο: Δελτίο Εξαγωγής Τροφίμων
	Τεμάχια
	20
	
	

	6
	Έντυπο: Δελτίο Δύναμης
	Τεμάχια
	10
	
	

	7
	Βιβλίο Ασθενών
	Τεμάχια
	5
	
	

	
	
	
	ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
	

	
	
	
	ΦΠΑ 24%
	

	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ 6ης Ομάδας 
	

	
	
	
	
	
	

	
	ΣΥΝΟΛΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ
	ΚΑΘΑΡΗ 
ΑΞΙΑ
	ΦΠΑ 24%
	ΣΥΝΟΛΟ 
	

	
	Ομάδα 1η    Φάκελοι παρουσίασης και agenda book planner with diary

	
	
	
	

	
	Ομάδα 2η  Κλασέρ & Έντυπα Υπηρεσίας Ύδρευσης:
	
	
	
	

	
	Ομάδα 3η   Φάκελοι


	
	
	
	

	
	Ομάδα 4η  Βιβλία & Έντυπα Λοιπών Υπηρεσιών:
	
	
	
	

	
	Ομάδα 5η  Βιβλιοδεσία εκδόσεων εκτυπώσεων Γραφείου Δημάρχου – Αντιδημάρχων ,Μητρώων Αρρένων καθώς και ληξιαρχικές πράξεις (θανάτου, γεννήσεων κ.λπ.):
	
	
	
	

	
	Ομάδα 6η Βιβλία & έντυπα Κατασκήνωσης:
	
	
	
	

	
	ΣΥΝΟΛΑ:
	
	
	
	


Συμμετέχω για την/τις ομάδα/ες ………………………………………. και προσφέρω τα ανωτέρω είδη έναντι συνολικού ποσού: ………………………………………………….…………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………
(αναγράφετε συνολικό ποσό συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. ολογράφως)

Μαραθώνας ….. / ….. / 2023
Ο Προσφέρων

[Σφραγίδα Επιχείρησης, Υπογραφή Νόμιμου Εκπροσώπου]
23

